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SOLCEDI

El primer paso seraobtener el programa SOLCEDI.
El SOLCEDé¢s unsoftware que podra descargar de lpagina del SAT, en las opciones de menu

DOET AEDPAI E A C A Infrindeidn y sehviciodd A ODOAEKEAODPIOACAOU Ol
AT OOA A Firka BleBtiBritcd Avangada (Fieh h ADAOAAAOUT OT A OAOEA
ndmero 1. haga clic en la liggsolcedd h AT Al 1 Aflegue &dhkinugribn desh@® |

AAT 1T 01 AOT ¢ Besdayue Aquifel piodramh SOLOEDI y su respectivo manual de

O O O A Grindindente guarde el archivo descargado.

El programa SOLCEDI se utiliza para generar:
1 Una dave privada (archivo electronico con extension KEY).
1 Una clave publica (archivo electrénico de requerimiento con extension REQ).

Para generar un Requerimiento de Certificacion con el SOLCEDI necesita de los siguientes
datos:

1 RFC del contribuyente.

1 CURRen el caso de personas fisicas).

1 Correo electronico.

1 Contrasefia de revocacion (para cancelar su certificado digital a través de Internet).

1 Contrasefia de acceso (para protege su llave privada).

Genere una carpeta especial en su disco duro de su computamqrara guardar los archivos

gue seran generados por el SOLCEDI (archivo .KEY y archivo .REQ), seré el archivo .REQ el que
debera copiar a un dispositivo mévil (USB, CD, o disco 3 1/2) para realizar el tramite por
internet o para presentarlo junto con la deumentacion requerida para el tramite en alguna

de las Administraciones Locales de Servicios al Contribuyente y Modulos de Servicios
Tributarios en donde se brinda el servicio.

SOLCEDI es una aplicacion que ha sido desarrollada por el SAT y no requier@rogeso de
instalacién para su uso, simplemente ejecutelo una vez que lo haya desempaquetado del
AOAEEOI O08:)00 NOA AAOAAOCES

Los requerimientos técnicos para el uso del SOLCEDI son los siguientes:
Plataforma: Windows 95 o superior

Memoria RAM: 32 MB

Espacio en disco duro: 5 MB como minimo

Resolucién minima: 800 x 600

Dispositivos periféricos: Unidad de disco flexible y mouse.

= =4 4 -4 2
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USOS DEL SOLCEDI

En el SOLCEDI podra realizacuatro procesos distintos, todos ells relacionados con el
manejo de CertificadoDigitales:

1. El primer proceso tiene que ver con lageneracion del requerimiento de FIEL , una
operacion que tratdndose de personas morales debera realizar tanto para obtener la FIEL
del representante legal, como para la obtencién de la FIEL de la empresa.

2. El segundo proceso tiene que ver con l@&novacion del certificado de FIEL previo a su
vencimiento (el SAT los otorga por un periodo de dos afios). Para estos efectos debe
AT 1T OEAAOAO NOA OT A OAU OAT AEA tenofaciondh iR ©def@EE A A A
realizarse antes de que venza dicho certificado.

3. El tercer proceso tiene que ver con la generacion de requerimiento deertificados de
Sello Digital, los cuales son precisamente los que se requieren para el firmado de
Comprobantes Fiscales Digitale s.

4. El cuarto proceso tiene que ver con el procedimiento deensobretado del o los
requerimientos de Sello Digital

Para estar en condiciones de emitir Comprobantes Fiscales Digitales, debera disponer
primero de un Certificado de Firma Electronica Avanzadg en seguida de al menos un
Certificado de Sello Digital.

Es importante tomar en consideracion que el Certificado de Firma Electronica tiene atributos
e implicaciones distintos al Certificado de Sello Digital: el uso del Certificado de FIEL es mas
amplio y a partir de enero de 2006, es obligatorio para todos los servicios electronicos que
brinda el SAT a los contribuyentes (incluyendo pagos provisionales y devoluciones); mientras
gue el Certificado de Sello sélo puede ser usado para la expedicién de Cavbpntes Fiscales
Digitales.

El Certificado de FIEL es el que obtendrd de manera presencial al acudir a la eit&l SAT
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OBTENER REQUERIMIENTO DE CERTIFICADO PARA TRAMITAR LA FIEL.

Paso 1: Proporcionar datos.

EAAOOA Al 3/, # %Sistemad A IAE EREyAdEKiIENt0IBED h OAgaAAODIT A
entonces una ventana queolicitara capture los datos que formaran parte del requerimiento,

asi como una contrasefia de revocacion.

Solicitud del Certificado de Firma Electronica Avanzada i (o
Registro Federal de Contribuyente: |050980305FC5 CURP: ]
Correo Electrénico: | ajuarez@dsaft.com.mx
I™ Personas fisicas que carezcan de capacidad de ejercicio o tengan restricciones a la misma
Representante Legal RFC: lUBAGS0724D39 CURP: [JUBAE50724HDFRALOS
Contrasefia de Revocacidn: | *********
Confirmacién de la Contrasefia: l ““““““““ 1
[ Solicitud de Renovacidn
|

ITTOA U AT T OAOOA AT corirdsefin @eGekddacionfoCadnérbsitafafedash O
de solicitar la revocacion de su certificado.

Paso 2: Definir la contrasefia privada.

'l DPOAOGEITAO Al Al 6&1 O#i11 OE1 OAO6h APAOAAAOQU
OT A O#11 OOAOGAGA AA 1 A Al Adelta drir&séna sed dis8nta% @ deD A AT |
revocacion, debiendo también conservarla en lugar seguro, ya que le sera solicitada cada vez

gue haga uso de su Certificado.

Generacion Requerimiento delnxnpgél (e

]

N/

La contrasefia que proporcione servird para encriptar su clave privada, por lo que es muy

! o importante elegir una contrasefia dificil de adivinar.
[N @

Proporcione como contrasefia una cadena de caracteres, cuyo tamatio debe ser al menos
de 8 y maximo de 255, se sugiere utilizar letras, nimeros v caracteres especiales.

Se recomienda respaldar el archivo de clave privada (*.key), en un lugar altemo y seguro.

Contrasefia de la clave privada: l xxxxxxxx

Confirmacién de contrasefia: | xxxxxxxx

Elija una ruta para almacenar el archivo requerimiento [*.req) :
Ic: ‘solcedivdso980305fcS_1007151100.req

Elija una ruta y nombre para almacenar el archivo de la clave privada [*key) :

]c:\solcedi\dsoSBD305f05_1 007151100.key

N

Rearesar I

Paginad de 37



www.dsoft.com.mx FACTOOL 2010

También le sera solicitado que asigne un lugar en su disco duro para almacenar el archivo
O080ANO6 j OANOAOEI EAT OT U Al AOAEEOI O8EAUG6 j Al
de manera automatica o bien definir otro.

Es aconsejable que no cambie el nombre que el SOLCEDI asignha a los archivos, ya que dicho
nombre contiene el RFC dedolicitante y eso facilitara su localizacion en su computadora. El

archivo .REQ debera guardarlo adicionalmente en un dispositivo movil, ya que junto con la
documentacion que corresponda, es el archivo que presentara ante el funcionario del SAT al

acudir a la cita que haya programadg¢en caso de tramitar la FIEL)

Paso 3: Activar la generacion de claves

'l POAOGETTAO Al A1 68l O' AT AOAOGe Al 3/, #%$) |
advertencias de seguridad mencionadas anteriormente y le preguntard &s datos son

correctos.

{ " ) Ahora el sistema generara la clave privada (*.key). Este archivo debera
& guardarse en
lugar seguro ya que su uso sera responsabilidad absoluta del usuario

propietario.

También se generaré el requerimiento (*.req) digital, el cual debera
entregarse

personalmente en la Unidad Administrativa del SAT mas cercana para
obtener después

el archivo Certificado digital.

Se recomienda respaldar el archivo de clave privada (*.key), en un lugar
alterno y seguro.

¢Estan correctos los datos?

% Si I No I
0OAOGETTA Al Al 61l O3E6 BHAOA AiIT EEOI A0 Al DO
requerimiento. Le aparecera entonces una ventana que le indicard que mueva el mouse en
distintas direcciones (movimientos aleatorios) para el caldo de la clave privada.

La generacion de los archivos criptogréficos requiere del procesamiento de una gran cantidad
de célculos, por lo que PUEDE DURAR ALGUNOS SEGUNDOS.

(¢ Para garantizar la seguridad de su clave pdblica y privada, en el proceso de generacidn es
3 necesario proporcionar nimeros aleatorios, para ello se le solicita lo siguiente:

1. Oprima el botdn Continuar.

2. MUEYA EL RATON (o mouse] en distintas direcciones hasta que la barra de progreso se
haya completado v se cierre esta ventana.

3. Espere hasta que el cursor cambie del estado espera a su estado normal y aparezca el
mensaje de finalizacion del proceso.

%l OACOEAAh DOAOETTA Al Al O6el O#i1 OET OAOO6S
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51T A OAU NOA EAUA DOAOGEITAAT Al A1 0&1 O#11
una barra de progreso que le indicarad el momento en que concluya el proceso.

Generacion de NGmeros Aleatorios

(@}

La generacion de los archivos criptograficos requiere del p%esamiento de una gran cantidad
de célculos, por lo que PUEDE DURAR ALGUNDS SEGUNDOS.

(s Para garantizar la sequridad de su clave pablica v privada, en el proceso de generacion es
BT hecesario proporcionar nimeros aleatorios, para ello se le solicita lo siguiente:

1. Oprima el botén Continuar.

2. MUEVA EL RATON (o mouse] en distintas direcciones hasta que la barra de progreso se
haya completado v se cierre esta ventana.

3. Espere hasta que el cursor cambie del estado espera a su estado normal y aparezca el
mensaje de finalizacion del proceso.

Mueva el raton hata que la barra de progreso esté completa. Al terminar el SOLCEDI le
mostrara un aviso que le indicara que ya cuenta con un requerimiento digital y una clave

privada.

Ahora ya cuenta con un requerimiento digital y su clave privada.
Proceda a entregarlo a un agente certificador

| [

Aceptar |

La indicacion de que proceda a entregarlo a un agente certificador es la referencia gue
debera acudir con un funcionario del SAT para realizar el tramite de obtencién de su FIEL.

Una vez que acuda a su cita con el SAT y obtenga el Certificado de FIEL, debera realizar un
paso adicional para solicitar su Certificado de Sello Digital.

OBTENCION DEL CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL

Si ya acudié a su citareel SAT, en este momento usted ya debe contar con un Certificado de
FIEL, si se trata de una empresa, seguramente tendra también el propio Certificado de FIEL
de la empresa.

El siguiente pao sera generar y ensobretar el requerimiento para obtener al menos un
Certificado de Sello Digitalel cual utilizara para la emision de Comprobantes Fiscales
Digitales.
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Paso 1: Proporcionar datos.
EAAOOA 1T OAOAI AT OA Al 3/, #9%$) DA EARIE B2 ANOA OEA TEi/
Sistema | Ayuda

| Requerimiento FIEL

Formato Renovacién FIEL

Requerimiento Sellos k
Ensobreta Sellos

Salir

SAT

Servicio de Administracion Tributaria
SECRETARIA DE HACIENDAY CREDITO PUBLICO

Se desplegara entonces una ventana que le solicitara proporcione el Certificado de FIEL con el
cual firmara el requerimiento.

Para la generacién de Requerimientos de Certificados de Sellos Digitales, es necesario, contar con un
Certificado de Firma Electrénica Avanzada, proporcione la ruta de acceso a su Certificado.

Certificado de Firma Electrénica Avanzada :

c:hcurso dictamen 2003\fiel sat 20094ds0380305fch. cer ? I
— Datos del Certificado de Firma Electrdnica Avanzada
Registro Federal de Contribuyente: |050980305FC5 %UHP: |
Nombre de la Empresa: |DSDFT SA DE CV
Representante Legal ~ RFC: [jUBAS50724D39 CURP: |JUBAS0724HDFRLLO3

— Datos del Requerimiento de Certificado de Sellos Digitales
Unidad o Sucursal: IMEXICEI

Contrasefia de Revocacién: Ixxxxxnxxx

Confirmacidn de Contrasefia: Fexxxxx»xx

|
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Los campos de informacidn se llenaran automaticamente, excepto aquellos que se relacionan
con el nombre de la unidad o sucursal para la cual se solicita y la contrasefia de revocacion.
#ADOOOA 1A AAEeT NOA OA T A OITT1EAEOA U BO

)

-ﬂ/ﬂ

La contrasefia que proporcione servird para encriptar su clave privada, por lo que es muy
importante elegir una contrasefia dificil de adivinar.

Proporcione como contrasefia una cadena de caracteres, cuyo tamafio debe ser al menos
de 8 y maximo de 255, se sugiere utilizar letras, nimeros y caracteres especiales.

&

Se recomienda respaldar el archivo de clave privada (*.key), en un lugar altemo y seguro.

Contrasefia de la clave privada: Ixxxxxxxx

Confirmacidn de contrasefia: ]xmxxﬂ

Elija una ruta para almacenar el archivo requerimiento [*.req) :

Ic:\curso facturacion\dso980305fc5_1006301002s.req ? I
Elija una ruta y nombre para almacenar el archivo de la clave privada [*key) :

|c:\cursu facturacion\dso380305fc5_1006301002s.key ?

L e |

l/"—\\ Ahora el sistema generara la clave privada (*.key). Este archivo deberd
QY guardarse en Q
lugar segure ya que su uso sefd responsabilidad absoluta del usuario

| propietario.
También se generara el requerimiento digital (*.req), el cual debera

posteriormente
ensobretar para enviar al SAT por medio de Internet.

Si | No |

Aparecera una ventana que le indica que mueva el mouse para la generacion de numeros
aleatorios necesarios para la creaciéon de los archivos del punto anterio

La generacidn de los archivos criptogréficos requiere del procesamiento de una gran cantidad
de célculos, por lo que PUEDE DURAR ALGUNOS SEGUNDOS.

Para garantizar la seguridad de su clave publica y privada, en el proceso de generacion es
necesario proporcionar numeros aleatorios, para ello se le solicita lo siguiente:

|

1. Dprima el batén Continuar.

2. MUEWA EL RATON (o mouse) en distintas direcciones hasta que la barra de progreso se
haya completado y se cierre esta ventana.

3. Espere hasta que el cursor cambie del estado espera a su estado normal v aparezca el
mensaje de finalizacion del proceso.
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&Y de Sello Digital y su llave privada.
¢Desea generar otro requerimiento?

Sicuenta con sucursales y desea utilizar un Certificado de Sello por cada una de gbgscute

1TO0 PAOI O AT OAOET OAO OAT OAO OAAAO AiTi1T OAA 1
contrario, si solamente hard uso de un Certificado de Sello d ga generd varios
OANOGAOEI EAT O1 6h POAOGEITTA Al Al 6l O.1068

, A ADPAOAAAOU AT O1I T AAOG OT A OAT OATA NOA 1 A OAATC
AA 3ATI1T S$ECEOAI OA AT OpAl Al 314 OpA )1 OAOTAQ

B Recuerde, que los requerimientos para Certificado
WY de Sello Digital se envian al SAT via Internet.
Para ello, debe proceder a ensobretarlos

Presione ahoraeAT Oé1 O! AADOAOS6 PAOA AAOOoesddd OAT OAT A
ensobretada

Paso 2: Crear sobre digital

Requerimiento FIEL
Formato Renovacién FIEL

Requerimiento Sellos

Ensobreta Sellos [}

Salir

SAT

Servicio de Administracién Tributaria
SECRETARIA DE HACIENDAY CREDITO PUBLICO
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Enseguida deberé localizar en su disco duro el o |
paso anterior, seleccionelos uno por uno del recuadry de la izquierda y trasladelos al recuadro
de la derecha pesionando el boton de doble flecha [>>].

§fara enviar los requerimientos de Certificado de Sello Digital, a través de la pagina del SAT en Intemet, es
!°3cesalio generar un archivo de seguridad llamado ensobretado (*.sdg). para ello debe proporcionar:

'\ localizacién de su Certificado Digital Actual, la localizacién de la Clave Privada del Certificado y finalmente,
la contrasefia de la clave privada para firmar su requerimiento.
Certificado de Firma Electrdnica Avanzada :

Ic:\culso dictamen 2009\fiel sat 20094ds0380305fc5. cer

Clave Privada del Certificado FIEL [*key) :
|c:\curso dictamen 2009\fiel sat 20094ds0980305fcS_0308041315.key

Contrasefia de la Clave Privada: !xmmx

- Archivo Seleccionado -
{ c:ACURSO FACTURACIONADS0980305FC5_10063010025.req ‘

~ Seleccion de archivos a ensobretar
-

DSO380305FCE 10063010025 reg

[Imagenes] S

i~ Indique la ruta y nombre del archivo del ensobretado a genera\»-

|C:ACURSD FACTUHACIDN\DSDSSO305FC5_1006301005.sd\ 2 I ‘

Salida

[ Ensobretado de Requerimientos de Cerificados de Sellos Digitales Wl

W *ata enviar los requerimientos de Certificado de Sello Digital, a través de la pagina del SAT en Intemet, es
°3cesario generar un archivo de seguridad llamado ensobretado (*.sdg). para ello debe proporcionar:
localizacidn de su Certificado Digital Actual, la localizacién de la Clave Privada del Certificado y finalmente,
la contrasefia de la clave privada para firmar su requerimiento.
Certificado de Firma Electrénica Avanzada :
|c:\curso dictamen 2009\fiel sat 20094ds0980305fc5.cer ?
(A

Clave Privada del Certificado FIEL [*key) :
Ic: “curso dictamen 20094fiel sat 20094ds0980305fc5_0308041315 key

Contrasefia de la Clave Privada: ]xxxxmx

- &rchivo Seleccionado
{ c:ACURSO FACTURACIONA\DS0980305FCS_10063010025.req

~ Seleccion de archivos a ensobretar

= =l

c:ACURSO FACTURACIONA\DS0380305FCE_100€

o

< m ’

 Indique la ruta y nombre del archivo del ensobretado a generar
‘ |C:\CUHSEI FACTURACIONYDS0980305FC5_1006301005.sdg ?

Generar Salida

|

' ET OA AAAAOU ET AEAAO Al 1 0cAO Al
entregara en el CertiSAT.

Le aparecera una ventana que le requerira proporcione el Certificado de FIELClave Privada

y la correspondiente Contrasenia.
[ Ensobretado de Requerimientos de Cerfificados de Sellos Digitales W (i

requerimientos de sello que generd en el

AT T AA AAOAA ¢
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Al igual que en pasos anteriores, no es recomendable que cambie el nombre de los aoshiel
sistema le asigna uno de manera automatica.

00AOETTA Al Al 61 O' AT AOAOOG S

'l DPOAOEITAO
AgeEOI OT h ET AEAUI

o
> >

I} Aceptar

No sra necesario que haga uso del SOLCEDI nuevamente, excepto que llegue a necesitar mas
Certificados o bien que decida revocar alguno de los que ya tiene para obtener uno nuevo.
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CERTISAT

Ingrese al sitio web del CERTISAT por cualquiera de las vias sugeridaislo hace por la pagina

AAT 314 OAT AAAETT A AA 1 AO 1 BiédubdcibniyGervicids i ADA b
AAROPT ACAOU O1T 1 O0AOT FAIR hORODOROMA ATA TTAABBCEIO
serie de opciones de clic a la Gltima opcion quezdA Iﬁeslcérqa de Certificadas 8

Inicio®Oficina virtuzalPFifma Electrénica Avanzada (Fiel)

Fiel

e @ ©

Firma Electrénica Avanzada (Fiel)

b
jObtén tu

Firma Electrénica Avanzada yA!

La seguridad es prioridad en los tramites fue
realizas via internet; por eso existe Fiel.

Qué es y para que sirve la Firma Electronfca Avanzada
Quiénes deben obtenerla
Requisitos para obtener la Fiel
Como se efectia el tramite
Como renovar la Fiel
Como revocar la Fiel
Doénde acudir

Consultas

Informacion relevante
Preguntas frecuentes
Descarga de Certificados

Conoce miés sobre i Fiel
Da ciic AQUI

Recuerde:
La Fiel tiene una vigencia de dos anos

En la siguiente pagina elija la opcioiBeleccione aqui si desea entrar al servicio de descarga
de certificado 8 /

IniciobOficina virtualPFirma Electrénfca Avanzada (Fiel)

Entrega de certificados

Si ya realizo el tramite, lo invitamos a que descargue su certificadf digital (archivo
electrénico con extensién CER) a través de nuestro servicio de dg¢scarga por Internet.
Para tener acceso es necesario contar con clave CIEC (Clave ¢ge Identificacion
Electrénica Confidencial).

Seleccione aqui si usted no cuenta con clave CIEC

Seleccicne aqui si desea entrar al servicio de descarga de certificados

s

Ultima actualizacién: 06/abril/2010, 19:26, informacién vigente.

°regres.1r | subiro

Si su navegador de Internet le indica un mensaje como "Existe un problema con el certificado
de segurichd de este sitio web", de clic a la opcion que dice: Vaya a este sitio web (no
recomendado)"”, el sitio del SAT puede no ser reconocido por los navegadores comunes de
Internet, razén por la cual le lanza este mensaje, sin embargo es un sitio confiable moglie

de clic a la opcién sefialada para que pueda continuar.
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Se mostrard entonces la pagina de inicio del CERTISAT, que en forma predefinida establece
como método de acceso el uso de la CIEC (Clave de Identificacion Electrénica Confidencial);
sin embargo,recuerde quela solicitud de Certificado de Sellos debe firmarse utilizando la

FIEL BT O 11

Servicio de Administracion Trit

butaria

Acceso a los Servicios
Electronicos del SAT

RFC: I
Clave CIEC:

] Actualizar mi Correo Electronico

Aceptar
Obtener CIECE

Ahora también puede autenticarse con su
Firma Electronica Avanzada(F %L

NOA AO OAATIT AT AAAT A NOA ET CcCQuhad AT 1
también puede autenticarse con su Firma Electrénica Avanzada (FIBLB

Al elegir la opcién para Autenticarse con su Firma Electrénica Avanzada (FIEL) se mostrara
una serie de validaciones que estan relacionadas con la plataforma tecnoldgica y la seguridad
implementada en aplicacion del SAT.

00AOEITA Al

A1 O&1l

OpieEse ableh (su efuipd nolcdkr® ningth rieddoj, A

espere a que se ejecute el programa de Java y luego presione el botdn ejecutar para que pueda
ver la forma de autenticacion con Firma Electronica Avanzada.
Si en su equipo de computo no tiene instalado plug-in de java, se mostrara una advertencia

NOA 1A

ET AEAA

sugiriéndole un lugar en donde puede obtenerlo.

No obstante eso, en la parte superior de su navegador podra ver tamiiéna advertencia de

Internet Explorer que le pide instalar el ActiveX, de clic ahi y proceda con lo que se le solicita.
X

Advertencia - Seguridad a R
by
La firma digital de la aplicacion tiene un error. éDesea '
ejecutar la aplicacion? .
Nombre: AppFEA
Editor:  SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
De: https://www.servicios.sat.gob.mx
[¥] Confiar siempre en el contenido de este editor.:
=TS

N OAE 10 Ax ACORN OEROHp Aol v

[T9 ) L= firma digital se ha generado con un certificado de confianza pero
e/  hacaducado.

Més informacidn..,

dol @gpAOET O
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Para hacer uso del CERTISAT sera necesario que tenga a la mano los archivos relacionados
con su Firma Electronica AvanzadaCERy .KEY) mas la contrasefia.

001 DT OAE&T AT T O UcCHhimdeoE I DAOAIT A BDAHR A A
I OACT bDOAOEGohtiduarkis AT 0l O

e
(@}
T

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

RFC DS0380305FC5

Contraseiia de clave privada |s0sscsce

Clave Privada (*.key) CAFIEL SAT 2009\d50980305fc5_0908041315.key Buscar
Certificado (*.cer) CAFIEL SAT 20091ds0980305fc5.cer Buscar
Confirmar

[7] Actualizar mi Correo Electrénico

Autenticarse con CIEC

El CERTISAT le recibe indicandole la fecha de expiracion de la Firma Electronica Avanzada
con la quese ha identificado, esto con fines de advertencia para que oportunamente tramite la
renovacion de su FIEL en linea evitandose una siguiente visita presencial a la Administradora
Local de Servicios al Contribuyente que le corresponda.

N QO
oo
SAT

Servicio de Administracion Tributaria
SECRETARIA DE HACIENDAY CREDITO PUSLICO

Usuario : DSO980305FC5

Su Certificado Digital tiene vigencia hasta el 04/08/2011. Debera renovarlo antes de esta
fecha, en la opcién Renovacion de certificados en linea dentro de Firma Electrénica Avanzada
(Fiel).

Continuar...

Paraavanzardeclien'#1 1 OEIT"OAOS8

Una vez que ha ingresado al sistema vera en pantalla el menu de opciones disponibles, ya sea
en la parte central o bien en el menu lateral izquierdo. Estas opciones son:

1 Revocacion del certificado : esta opcion debera usarla cuando nedés revocar un
certificado digital, ya sea de Sello o dEIEL, para lo cual le serd solicitada la clave de
revocacion.

Paginal4 de 37



www.dsoft.com.mx FACTOOL 2010

1 Renovacion del certificado : esta opcion deberd usarla cuando necesite renovar un
certificado, previo al vencimiento del anterior y haciedo uso de un nuevo requerimiento.

1 Seguimiento a certificados : esta opcion le permite ver el historial y estado de los
certificados que haya solicitado.

1 Recuperacion de certificados : esta opcion le permite descargar tanto los certificados que
haya solicitado como el acuse de recibo correspondiente a cada uno de ellos.

1 Envio de solicitud de certificados de Sello Digital : Esta opcidén es que habremos de usar
como siguiente paso, para enviar el sobre digital (.sdg).

OBTENER CERTIFICADOS DE SELLO DIGITAL

Paso 1. Entregar el sobre digital.

Seleccione la opciéiEnvio de solicitud de certificados de Sello Digital 6y presione el botén

Ow@Al ET AO6h 1 OACT 11T AAI EAA AT OO0 7&Ab® b §aA A ORA
digital) g ontiene el o los requerimients corggsSpondientes.

‘. DSOFT SA DE CV
.’ Scsrw:ﬁxﬂnlslradén Tributaria G

30 de Junio de 2010
CERTISAT

Revocacion del

certificado

Renovacion del Ce:(ificado de Sello Digital

certificado Pg#4 solicitar la generacion de sus Certificados de Sello Digital, debe generar™s<gviamente su archivo ensobretado
Seguimiento a ¢ .sdg) que contiene los requerimientos de certificados de Sello Digital mediante la apheggion SOLCEDI,
certificados

Recuperacion de * Archivo de requerimiento: ’ C:\CURSO FACTURACION\DSO980305FCS_100630" [ Examinar .}
certificados

Ernih G aalctan Enviar reqfnmlento

de certificados de * Campos requeridos

Sello Digital

51TA OAuU NOA 11T EAUA 11 AAI EUAAT DOAOEITTA Al AI
serd mostrado un Numero de Operacion.
:: g&ﬁxnlnmmtwn Tributaria D?)OSZZSI‘;ODEEF%\‘;

30 de Junio de 2010
CERTISAT

Revocacion del

certificado
R Certificado de Sello Digital
certificado Tome nota del nGmero de operacion que ampara su tramite. Para consultar la situacion en que se encuentra su tramite

Sequimiento a de generacion de certificados de sello digital; oprima el boton Seguimiento.

certificados

mpess [STYST oo |
certifi = Nlmero de operacion: 100600104150
IEnvio de solicitud

de certificados de
Sello Digital

* Campos requeridos
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Haga clic al botéor(eguimiento 6para obtener al acuse de recibo de su solicitud.

Si no lo mando imprimir el acuse de recibo, puede imprimirlo nuevamente, ingresando a la

I DA E&?&uimiénto a certificadod EAAEAT AT Al EA Atuselde redd @gho |

solicitud de tramite d Solicitud de Certificado de Sello Digital 8
- 1]
.. ScsrvkhAchmln racién Tributaria

30 de Junio de 2010

CERTISAT
Revocacion del

DSOFT SADE CV
[} DS0S80305FCS

Seguimiento a certificados
Situacion actual de la operacion de certificados de sello digital. Para obtener los cerjfficados generados haga clic

R sobre el nimero de operacion original.

Renovacion del 5 cn

certificado Nimero de Operacién Original: I100900104150

Seguimiento a Acuse de recibo por solicitud de tré‘ite de Solicitud de Certificado de
Comprobante i

certificados Sello Digital

Recuperacion de

certificados Detalle de los certificados de sello digital

Efvits de soliciud EFSC‘OH ado Digital generado. Constultelo en la pagina de e

de certi de - o

Sel‘::;z:”s 10:3115 I DS0980305FC5_10063010025.r

Regresar

Una ventana omo la que se muestra a continuacion aparecera para que pueda imprimir su
acuse de recibo.

- Windows Internet Explorer |55 -S|

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA |
CERTISAT WEB

DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

m

COMPROBANTE DE SOLKIITU&)E
CERTIFICADOS DE SELLO DIGITAL

NUMERO DE OPERACION: 100600104150
FECHA: 2010-06-30 10:31:13

EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA CERTIFICA QUE EL CONTRIBUYENTE:

DSOFT SA DECV
CONRFC: DSO980305FC5 ; SOLICITO LA GENERACION DE SUS CERTIFICADOS DE SELLO DIGITAL CON EL ARCHVO
DE REQUERIMIENTO: DS0980305FC5_1006301005.sdg

SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE SELLO DIGITAL

CADENA ORIGINAL:
100600104150{Solicitud de Certificado de Sello Digital2010-06-30 10:31:13jDS0980305FCS|DSOFT SA DE CVICERTISAT
WEB|Sellos Digitales§DS0980305FC5_1006301005.sdgidoeyHnomA2GwOpvg13JjJ4WrNCo={00000000000000001023

Listo & Internet | Modo protegido: activado dh v ®100% v
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Paso 2: Descargar el certificado digital.

1 01 NOA AT 1T A PAOOA ET EFAOET OSuhrdnite de Addédakionddd OAAE
certificados de sello sera p rocesado fuera de lineadh U NOA Al OACOEI EAT O
en la pagina del SAT lo cierto es que dicho proceso se realiza de inmediato y se puede

descargar ahi mismo el 6 los certificados que haya solicitado.

A, N X

0AOA AOi h OAIl AA BéaiinieAto aA ceriifidado® D AUE 6 A A DPEUEA de A | o)
operaciond NOA OEAT A OAdAl AAT Al 1T A DPAOQ OODPAOQEI
DOAOGEIT T A seylimiehtto®@e }© O

o0

‘. gﬁmlmm’adﬁn Tributaria

30 de Junio de 2010
CERTISAT

Revocacion del

DSOFT SADE CV
DS098030SFCS

certificado
S Seguimiento a cerhficados
certificado Para consultar la situacion en quUsse encuentra su tramite de Genergdion, Revocacion o Renovacion de Certificado

de Firma Electronica Avanzada o C¥ificado de Sellos Digitales, pydporcione su nimero de operacion.

Seguimihto a
certificados

Recuperacion de e ik o Y 3
o T — v
Envio de solicitud Seguimiento

de certificados de
Sello Digital

* Campos requeridos

, A ADAOAAAOU AT OITAAO Ol ATl A Nuddode A 1 OA
| A . .

Operacién OriginabU 1 A OACOT AA ! Pl O
88saT> oo

Servicio de Administracién TeQutaria

15 de Julio de 2010
CERTISAT D\?
Revocacion del Seguimiento a certificados

cerfificado Situacion actual de la operacion dwgertificados de sello digital. Para obtener los certificados generados haga clic sobre el nGmero de
Renovacion del operacion original.

certificado 7 i AT

e NGmero de Operacion Original: 100600104150
Seguimiento a
certificados Comprobante l Acuse de recibo por solicitud de tramite de Solicitud de Certificado de Sello Digital

Recuperacion de
certificados Detalle de los certificados de sello digital

Fecha generacion Estado
010-06-30 10:31:15  |Certificado Digital generado. C Gitelo en la pagina de Internet.

Regresar

Archivo requerimiento
[DS0980305FCS_1006301002S.regq

Envio de solicitud
de certificados de
Sello Digital

Como ya lo habiamos comentado anteriormente, si hace clic en la liga correspondiente al
Acuse de recibo86 OA AAOEOU A T O Aiphesidn@dl dcasd 1 A OAT OAT /
oT 0o Al AT1

AAl NOA T A PAAEOU ETAENOA Al 1 0CAO AiTAA AAOA
NOA AT 1T OEAT A Al O# Ai@BaBEdnprinido. $ ECEOAT | 8#%2qo6 A
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Si por alguna razén no tiene el Numero de operacion, usted puede entrar a la opcion
"Recuperacion de Certificadd$ proporcionar luego su RFC, dar clic al boton [Buscar], para

gue posterig

rmente se muestre la lista de todos los cefitados que tiene asignados.

sna

15 de Julio de 2010

Servicio de Ad

CERTISAT Recuperacion de certificados
Revocacion del Para recuperar el o los certificados que requiere, delimite su bisgueda indicando los datos que conoce.
certificado
Renovacion del Recuperacion por RFC
certificado —_————————
Seguimiento a RFC: DS0980305FCS
certificados
= e @ Todos los certificados expedidos
ecuperacion B o . =
Iee Hificados ) Uttimo certificado expedido
Envio de solicitud
de certificados de .
Sello Digital Recuperacion por nimero de serie

DSOFT SADECV

DS098030SFCS
tracién Tributaria

NGmero de serie: 60001 1000000100

Para descargar el certificado solo debe dar clic Blumero de Serieque le interese obtener e

indicar el lugar de su computadora en donde desea gu

ar el archivo.

Revocacion del

33 saT

Servicio de Administracién Tributaria

15 de Julio de 2010
CERTISAT

DSOFT SADE CV
DS0980305FCS

/

Recuperacion por RFC
Seleccione el certificado que desea descargar, hagiéndo clic sobre el nimero de serie.

certificado

Renovacion del

certificado [psogs030sFcs |

Seguimiento a [ Razon Social | Nombre: ] IDSOFT I

certificados

Recuperacion de Nimero de Serie Fecha Inicial (UTC) Fecha Final (UTC)

cepfficaras 00001000000101319967 Activo SELLOS 2010-06-30 15:29:59 2012-06-29 15:29:59

Envio de solicitud ¥ = = 5

e 00001000000100809513 Activo FIEL 2009-08-04 18:56:05 2011-08-04 18:56:05

Sello Digital 00001000000001207276 Caduco FIEL 2007-05-14 15:27:26 2009-05-13 15:27:26
00001000000000190120 Revocado FIEL 2005-05-18 17:16:46 2007-05-14 15:27:26
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Paso 3: Guardar el certificado de sello.
Al hacer clic @ un Numero de Certificado en cualquiera de las opciones anteriores se
mostrara una ventana como la que se muestra a continuacion:

Descarga de archivo‘ X

¢Desea abrir o guardar este archivo?

@ Nombre: 10{:§00104150.zip

Tipo: Archivo WinRAR ZIP, 1023 bytes
De: ftp2.sat.gob.mx

[ Abrir ] [ Guardar ] [ Cancelar ]

[¥] Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivos

i 2 3 Aunqgue los archivos procedentes de Intemet pueden ser dtiles,
e algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Si no confia en
el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cudl es el iesqo?

Haga clic en el boton [Guardar] para salvar el archivo (.ZIP) en su disco duro.

Descomprimalo, ahi encontrara el o los di#ficados que haya solicitado al SAT, mismos que
seran usados para generar sus comprobantes fiscales digitales.

Conserve en un lugar seguro el o los Certificados de Sello Digital que el SAT le emitid y
DOl AAAA A OAT EO AAlI OEBOAI AT PAAROHIANT AT AOOPIADEIT B
CERTISAT.

Gracias por utilizar CertiSAT Web.

SAT

Servicio de Administracion Tributaria

SECRETARIA D€ HACENDAY CREDITO PUBLICO

Reingresar a la aplicacion.

No sera necesario que haga uso del CERTISAT nuevamente, excepto que llegue a necesitar
mas Certificados de Sello o bien que decida revocar alguno de los que ya tiene para obtener
uno nuevo.
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SICOFI

En ede momento ya cuenta con su Certificado de Firma Electronica y con uno o mas
Certificados de Sello digital, ahora debera solicitar Folios para poder iniciar la facturacion
electronica.

Ingreso y uso del SICOFI

Para ingresar al SICOFI, haga clic en la djpti del menu principal identificada como
Onformacién y servicikdo h AAOBPTI ACAOU O1T 1 OAOI Cdmhrbbardtes AT OO A
Fiscale® AT OECOEAT OA iCArmprobatids IFidcAlddhgitaledd®d ADAOAAAOU
ventana como la que aparece a continuaimi:

IniciodOficina virtual»Comprobantes Fiscales Digitales (facturacién electrénica)

Comprobantes Fiscales Digitales (facturacion electrénica)

El esquema de comprobacion
fiscal 100% digital = o
iComprobantes Fiscales Digitales! 4 : /j

» Informacién para contribuyentes
que desean emitir CFD

» Informacién para emisores y receptores de CFD

» Informacién de proveedores de servicio

La emisién de comprobantes fiscale§ es responsabilidad C F D

Gnica del contribuyente emisor — . . @

(ACA AT EA AT 1A 'I'D,LEéT O)1 &£ Of AAEET DAOA Al EOI
siguientesopciones:

Inicic»Oficina virtuz|»Comprobantes Fiscales Digitales (facturacién electrénica)

Informacion para emisores y receptores de Comprobantes
Fiscales Digitales

P Requisitos de los CFD

» Obligaciones de los emisores v receptores de CFD

P Aplicaciones v descarga de Software

P Informacidn Estadistica jt

P Preguntas frecuentes de operacidén

P Orientacién personalizada

P Aviso de desistimiento de la opcién de emitir CFD

Ultima actualizacién: 04/junio/2010, 11:16, informacién vigente.

°regresar | subiro
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(ACA Al EA licaciodes y deskdfgh te sGitwace OA DOAOAT OAOU A1 OI
de las Aplicaciones y descarga de Softwageie el SAT le ofrece, seleccione la opcié&dlicitud
de folios y envio de reportes mensuales de CeéD

virtuz|»Comprobantes Fiscales Digitales (facturacion electronica)PAplicaciones
y descarga de software

Inicio»Oficina

Aplicaciones y\descarga de Software

» Actualizacion de JANXA

P Solicitud y recuperaci§n de certificados de sello digital

» Solicitud de folios v envic de reportes mensuales de CFD

» Validadores

» Servicio para |a presentacign del aviso de inicio de operaciones - Proveedor de
Servicios de CFD

Se mostraran la opcién para ingresar al SICOFI:

Inicio»Oficina virtuz|»Comprobantes Fiscales Digitales (facturacién electrénica)»Aplicaciones
y descarga de software

Soficitud de folios y envio de reportes mensuales

SICOFI

b Servicio para solicitar |a asignacién de folios de CFD y para el envio de reportes
mensuales de comprobantes emitidos.

e Manual del Usuario

» Para ingresar a este servicio es necesario utilizar |a Firma Electrénica Avanzada (Fiel).
Si adn no cuenta con ella, ingrese al apartado de Fiel y consulte los requisitos para
obtenerla.

» Si desea conocer mas sobre este esquema de comprobacién fiscal digital, consulte los
requisitos.

P Para mayor informacién, contactenos a través del servicio Mi Portal o si lo prefiere a
través de nuestro servicio telefénico sin costo 01 800 463 6728 (01 800 INFOSAT)

Importante: Si usted tramita CSD y folios de CFD, esto significa que usted optd por
emitir CFD y debe cumplir con las obligaciones correspondientes.

Es importante que conozca que si bien el CERTISAT le permite identificarse indistintamente
con FEL o CIEC, en el SICOFI solo puede ingresar con la Firma Electrénica Avanzada, por lo
que debera tener a la mano los archivos antes de realizar este proceso.

Al ingresar al SICOFI le apareceran pantallas de alerta de seguridad y de ejecucién de java que
debera aceptar para continuar.
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Se abrira la pagina principal y de inmediato la ventana que le solicita la autenticacion con su
&) %, h bOT bi OAE&T AT A U POAOGEITA Al A1 6&1 O#i11O0E

Comprobante Fiscal Digitaf

RFC DS0980305FC5

Contrasefia de clave privada [s00000ee |

Clave Privada (*.key) C:\FIEL SAT 2009\ds0980305fc5_0908041315.key Buscar |
Certificado (*.cer) C:\FIEL SAT 2009\ds0980305fc5.cer

Continuar | %

Servicio de Administracion Tributaria

Antes de ingresar le aparecera nuevamente una ventana de informacion degsridad que le
sefiala que la pagina se puede presentar una ventana que le indicara que la pagina contiene
AT AT AT 01T 6 OAcOOIT O U 11 OAcCOOl 6h AT AOGOA AAOT b

Ya dentro del sistema, podra ver el menu de opciones disponibles, las legaird utilizando
conforme avance en el proceso de emision de Comprobantes Fiscales Digitales.

Estas opciones son:

Comprobante Fiscal Digital

OPCIONES

Solicitud de Folios
Firmado de Reportes
Envio de Archivos

Consultas

Salir

Servicio de Administracion Tributaria

1. Solicitud de Folios : en esta opcion se ejecuta el proceso de solicitud de series y folios.
2. Firmado de Reportes : esta opcion debera utiltarse para firmar el reporte mensual de
Comprobantes Emitidos y el reporte de No. Emisién de Comprobantes.
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3. Envio de Archivos: esta opcion debera utilizarse para el envio de la Solicitud de Folios, el
Reporte Mensual, el Reporte Complementario y el Reporde No Emision.

4. Consultas: esta opcion debera utilizarla para darle seguimiento a las Series y Folios
solicitados, a los Reportes Mensuales y a los Reportes de No Emision.

5. Salir: sale del sistema y cierra la ventana del navegador.

SOLICITUD DE FOLIOS

Paso 1: Generar Solicitud.
%l EEA 1 SBlicitudbdd Eclidd 80

Comprobante Fiscal Digital

OPCIONES Aprobacion de series y folios de Comprobantes Fiscales Digitales

Solicitud de Folios

Datos Firma Electronica Avanzada

Firmado de Reportes

RFC DS0980305FC5

Envio de Archivos ssssssse

Contrasefia de clave privada

Consultas Clave Privada (*.key) IITAMEN 2009\FIEL SAT 2009\050980305f05__0908041315.key‘| I l

Sali :
alir Certificado (*.cer) CACURSO DICTAMEN 2009\FIEL SAT 20091ds09803051c.cer| | ]

Datos Folios

SERIE FOLIOS SOLICITADOS Eliminar Serie |
A 000

[l »

Generar Archivo

0% |

<l

| Servicio de Administracion Tributaria

Derivado de que se trata de un proceso en linea la Solicitud de Folios debe ser firmada
electrGnicamente por el contribuyente con su Firma Electronica Avanzada.

Para el firmado de la solicitudde folios, el sistema mostrara el RFC del emisor de
Comprobantes Fiscales Digitales autenticado en el sistema y solicitara los archivos de la Firma
Electrénica Avanzada asi como la contrasefia de su clave privada.

Escriba su contrasefia e indique la ubicam del archivo de clave privada (archivo .key) y el
del certificado (archivo .CER) dando clic a los botones punteados.

En el area identificada como "Datos de Folios" determine en la primer columna una letra, que
sera la Serie de su Rango de Folios y ensiguiente columna la cantidad de Folios Solicitados.
Es importante que considere que si sus necesidades operativas le requieren la utilizacién de
varias series, en el mismo paso podra solicitar hasta 100 rangos distintos (uno por renglon).
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No se pueden apturar series repetidas, en el campo de serie puede capturar hasta 10 letras
de ser necesario y en el campo de folios debe capturar el nimero (cantidad) de folios que
necesita por cada serie. Este campo permite capturar valores del 1 al 2147483647.

Paso 2: Guardar la Solicitud.

Una vez que haya capturado la Serie y el nimero de Folios que necesita, presione el boton

0" ATAOAO ! OAEEOT 68 %OA AOAEEOI AO I A PAOEAEeI]
Se abrir4 entonces una ventana del sistema qle pedira indique un lugar de su computadora

ATT AA AAOAA COAOAAO Al AOAEEOT 0848406 NOA OA ¢
Al T171AOA AAIT AOAEEOI 0848406 NOA OA CAT AOAQU]
manera con ese nombre, sélo sateione la carpeta donde desea guardarlo y presione el boton

~ s N e s x =

Guardar en: ||j CURSO FACTURACION Iv] e

Imagenes D MnlUsuario_SOLCEDILdo
[Ty 100600104150.zip [y soLCEDLexe I
D DS0980305FC5_1006301002S.cer D Temario de Facturacion
[T} DSO980305FC5_10063010025.key
[7) DS0O980305FC5_1006301002S.req
[T} pS0980305FC5_1006301005.5dg

< I | [ »

Nombre de archivo: IDSOQSO305FC5_3006201 0_110303.txt

|
Archivos de tipo: |Todos los archivos | v |

l Guar'gar H Cancelar |

by
Enseguida aparecera un mensaje del sistema que le indica que el archivo se genero

exitosamente.
. el et

@ SE GENERO EL ARCHIVO _30062010_110303 EL CUAL FUE DEPOSITADO EN C:CURSO FACTURACION

s

IR A OPCION ENVIO DE ARCHIVOS PARA ENVIAR SU SOLICITUD DE FOLIOS
|

Verifique la ubicacién del archivo dentro de su computadora que usted determino a fide
tenerlo a la mano para ejecutar el siguiente paso.
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Si usted abre el archivo ".TXT" que guardd recientemente vera que contiene la siguiente
informacion:

RFC del Solicitante

Numero de Serie de su Certificado FIEL.

Fecha y Hora de la Solicitud. Es uratb definido por el SICOFI.

Cantidad de Rango de Folios solicitados.

Serie.

Numero de Folios.

Firma electrénica de la solicitud.

Paso 3:Enviar Solicitud.

%l EEA AEIT OEnvid d& ArthBd®E AATO | AT T AA 1A

aparece DOAOGET T A /AT AT 681 O A :

CAT AOAAT Al I PAOT AT OAOET Oh AT OAcO
, :

Comprobante Fiscal Digital

OPCIONES
Envio de solicitud de folios y reportes de Comprobantes Fiscales Digitales

Solicitud de Folios

Firmado de Reporte';

Archivo C:\fakepath\DS0980305FC5_30062010_110303.tx¢t

Envio de Archivos
0 Solicitud de folios de Comprobantes Fiscales Digitales

@® Reporte mensual de Comprobantes Fiscales
' Reporte complementario de Comprobantes Fiscales
@ Reporte de no emision de Comprobantes Fiscales Digitales
—
s

Servicio de Administracion Tributaria

Aparecera un mensaje que le advierte que se enviara el archivo con la solicitud de folios y le
preguntara si desea continuar.

Mensaje de pagina web ‘

' A continuacidn se enviara el archivo:
» DS0980305FC5_30062010_110303.txt

El proceso puede tardar varios minutos dependiendo
del tamafio de su archivo.

{Desea Continuar?

[ Aceptar ][ Cancelar J
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Si acepta el envio, el proceso se ejecuta de manera instantdnea, aunque podria tardar unos
segundos dependiendo del trafico en el sistema, una vez terminado el proceso vera el acuse de
recibo del rango de folios que el SAT le lasignado.

Una ventana similar a la que aparece a continuacién se mostrara en su pantalla:

Comprobante Fiscal Digital

OPCIONES Aprobacién de series y folios de Comprobantes Fiscales Digitales |

Solicitud de Folios

Firmado de Reportes Servicio de Administracion Tributaria
Envio de Archivos Asignacion de Folios para la emision de
b Fiscales Digital
Consultas
Salir E_FC del Contri DSOB80205FCE |Fecha y hora de la i6 06/20/10 11:02:29 -
lave del mensaje 1 ipcion del mensaje [Rango de folics ssi por serie
[nimero de i6 111152 lafio 2010
[nimero de Rangos Asi 1 Serie del Certificado 00001000000100809512

N
Serie [Folio Inicial _|Folio Final _|Serie [Folio Inicial _|Fl¥o Final |§erie [Folio Inicial _|Folio Final |§erie [Folio Inicial _|Folio Final
1 {2000

Servicio de Administracion Tributaria
Si lo desea, imprima el acuse de recibo bajando la barra de desptazamiento hasta ver el boton
O) I POEI EO68 4AI AEiIiT DI AOU OAT AO nldAd A dpcionA A OA
o#11 001 OA AA &I 1 ET 06 U OOEI EUAT AT ATi1T OAEAOA
gue aparece en la parte superior del acuse de recibo.

Comprobante Fiscal Digital

OPCIONES [

Solicitud de Folios

Firmado de Reportes

Envio de Archivos

Consultas

salir Firma Electronica Avanzada
[ExT 15G87Us/SPM2utHCUcgsXeQvKL1ydUXiSNVY ovdRXfbStFghO TSTE7+EBL YpDRy
[D35wpW2wwlaR2AZVY nhShERhD743EGWT YWSF TwZAUA| T350XO5CymGnryJdtdP+OMOIBS HafeDeU=

Cadena Original
[DS0980205FC5[06/20/10 11:02:29]111152|2010]1/00001000000100808512
11112000
[EXT 15G87Us/SPM3utHCUcgsXeQuKL1ydUXISNvYovdRXfbStFghO TSTE7+EBL YpDRy im1
[D35wpW2wwiqR2AZVY nhShERVhD742Egw7YWSF TWZAUA| T350XOSCymGnryJdtdP+OMOIBS/HafeDeli=|00001000000010000002|

Sello digital SAT
2hir2UENgeRc+7eD4X/OwaUpqY/HwG48hUs/8+CmajbfvR5zNBnMy
<Y EWO- gJ700RJdl y T/hDJY- T1NFdsEq

Imprimir ]l Acuse Electronico ||

<« m ] »

Servicio de Administracion Tributaria

Concluido este proceso, no sera necesario que utilice nuevamente el SICOFI hasta en tanto no
requiera enviar el reporte mensual o bien hasta en tanto no requiera un nuevo rango de folios.
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NOTA IMPORTANTE Una vez que ha obtenido un Certificado de Firma Electrénica Avanzada,
al menos un Certificado de Sello Digital y al menos un Rango de Folios asignpor el SAT,
usted ha optado por el esquema de facturacion electrénica y por lo mismo ya se tiene la
obligacion de presentar al SAT el reporte mensual que corresponda.

Finalmente, el siguiente paso sera ahora iniciar la expedicion de Comprobantes Fissal
Digitales que usted haya decidido.

REPORTE MENSUAL

Una vez que ha estado haciendo uso de su sistema de facturacion electronica, debera
presentar mensualmente al SAT un reporte de folios utilizados 0 en su caso un reporte de no
emision de comprobantesikcales digitales.

Paso 1: Ingresar al Servicio (SICOFI).
Ingrese al servicio como ya se ha explicado en la seccion anterior (SICOFI).

Paso 2:Firmar el Reporte Mensual.

Para hacer entrega al SAT del reporte mensual de utilizacion de folios, debera teada mano

el archivo TXT que su sistema de facturacion electronica le genegxceptoque se trate del

reporte de no emision de comprobante, en cuyo caso el documento correspondiente se
generara directamente en el SICOFI.

AT AAAET T A 1 A A poAEBITO®REOT AT AATT AA 1T A EURNOE
de un proceso en linea ¢f Reporte Mensual debe ser firmada electrénicamente por el

contribuyente con su Firma Electrénica Avanzada.
OPCIONES

Solicitud de Folios

Datos Firma Electronica Avanzada

Firmado de Reportes
RFC DS0980305FC5

Contraseiia de clave privada

No Emisién de Comprobantes Clave Privada (*.key)

Envio de Archivos Certificado (*.cer)

Consultas Datos Reporte

1l

Salir Reporte a Firma...

Periodo Reportado (mmyyyy) [ |

Tipo de Reporte i{® Comprobantes Fiscales Digitales
() Comprobantes impresos por establecimientos autorizados
omprobantes impresos por el propio contribuyente

® Normal %
{2) Complementario Numero de Transaccion

Aiio de Transaccion

Firmar... _Cancelar 0%
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Para el firmado del Reporte Mensual, el sistema mostrardRFC del emisor de Comprobantes
Fiscales Digitales autenticado en el sistema y solicitara los archivos de la Firma Electronica
Avanzada asi como la contrasefia de su clave privada.

En el area identificada como "Datos del Reporte” debe especificar la infaoion del Reporte
Mensual que va a firmar.

0OAOGETTA A1l Al 6elT NOA |1 OAOOOA OOAO DPRpdrE O + O8 8
Fimar6 U 11T AAT EAA 1 AAEAT OA T A OAT OAT A AAODPI ACAAS
de facturacion electronca, enseguida indique el periodo reportado indicando el mes y afio en

el formato "mmyyyy" (ejemplo. 062010, para el reporte del mes de junio de 2010). Para su
informacion, el servicio no le va a permitir especificar un periodo menor al 072004.

Tenga preente que el nombre del archivo ".TXT" debe cumplir con la siguiente regla de
formacion: 1 + RFC + MES + ANO

Ejemplo: 1AAA010101AAAHXX052009.txt

Asegurese de que el nombre de su archivo sea el adecuado.

$AEA 1 A0 TPAEITAO POAAAGBAOIARET OAA O POA AL BRAIO AL (
Uu O0.10i Al doh AgAADPOI NOA OA OOAOGA AA O1 OADBPI O
O&EOI AOO6 8

Hecho lo anterior, el sistema le mostrara un mensaje que le indica que el archivo ha sido
firmado y compactado exitosanente. Si el archivo del Reporte Normal que desea firmar ya fue

firmado previamente el sistema le mostrar4 un mensaje sefialando tal situacion.

0OAOGETTA Al AT 0&1 O! AADOAOSG U DHOI AAAA A OAOE,
computadora, luego proced con el siguiente paso.

#AAA T ATAETTAO NOA Al O02ADPT OOA - AT OOAT #1711 DI A
I DPAEET 1T U0 AAl 3)#/ &) DPAOA AAOGT O AT 1106 NOA

.1 oil Al AARAAA OAO Al OOACEAT h  Odlicard gakal chdlquiet AO 1 |
informacion complementaria que se presenta ante el SAT.

Paso 3:Enviar el Reporte .

El archivo firmado y generado por el SICOFI en el paso anterior es guardado automaticamente

en su computadora, localicelo en la carpeta indicado enreknsaje anterior de terminacién de

DOl AAOT U AT EEA T A TPAEET O%l OpiT AA 1 OAEEODI 06
0OOAOGEITTA AET OA Al AT 081 O%@AI ET AO6 U 11T AAI EAA
nombre del archivo es asignado de manera automatica tandn utilizando para ello el nombre

del archivo original.
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T T AT AA OAOBPAT AT h AT 1T OAOOGA AT O1 10CAO OAcO
podria volver a necesitarlos si por alguna razén el SAT le solicita nuevamente su entrega.

En las opcionesAA AAAET h OAI AAAETT A AET OA O2ADPi OOA 1A
PDOAOGEITA Al Al 6el Owl OEAO68

Paso 4:Imprimir acuse de recibo.

Concluido el paso anterior, el sistema le mostrara el acuse de recibo de entrega del reporte, el

cual podra imprimir presionando el icono de impresion de la parte inferior. Imprimalo si lo

desea y consérvelo para comprobacion futura en su caso.

También podra consultar con posterioridad los reportes que haya enviado al SAT

OAT AAAET T AAT 1T A 1T PAEel OHAQOON OADBCIAAITA 11AD A E &AIA
En la forma que se le presenta, proporcione cualquiera de los datos que se le solicitan, aunque

si quiere ver la lista completa de los reportes presentados, utilice mejor sélo ese campo.
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REPORTE DE NO EMISION DE CORIBBANTES

Si existe algun mes en el cual usted no expidi6 comprobantes fiscales digitales, de todas
maneras debe cumplir la obligacién de presentar unAviso de No emisién de Comprobantes
Fiscales Digitales.

Paso 1: Firmar el Reporte Mensual de No Emisién de CFD’s.

)T COAOGA A 1T A T PAEel O&EOI AAT AA 2ADPI OOA AA
omisién le mostrara el RFC del contribuyente emisor de Comprobantes Fiscales Digitales
autenticado en el servicio.

Firmado de Reporte de No Emision de Comprobantes

Solicitud de Folios
Datos Firma Electronica Avanzada
Firmado de Reportes
RFC DS0980305FC5
Mensuales
No Emisién de Comprobantes Contrasefia de clave privada il
Envio de Archivos Clave Privada (*key) C:\FIEL SAT 2009\ds0980305fc5_0908041315.key zl
Consultas Certificado (*.cer) C:\FIEL SAT 2009\ds0980305fc5.cer |:|
Salir Datos Reporte
Mes Junio v Aiio 2010 v h
Generar Archivo I 0% \

Para firmar el Reporte Mensual, el sistemanostrara el RFC del emisor de Comprobantes
Fiscales Digitales autenticado en el sistema y solicitara los archivos de la Firma Electrénica
Avanzada asi como la contrasefia de su clave privada.

En el area identificada como "Datos del Reporte" sefiale el meglyafio del periodo sobre el
cual presentara el aviso.

De clic al botén Generar Archivd el servicio le preguntara en dénde desea guardar el archivo
extension ".TXT" recientemente generado, indique la ubicacion y espere la confirmacion del

almacenamiento.
Guardar en: |ﬁ Reportes Mensuales E& l"

Nombre de archivo: [DSOQSO305FCS_1 6072010_000247 txt

Archivos de tipo: lTodos los archivos \ v ‘

Abrir H Cancelar I
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Paso 2: Enviar el Reporte.

%l EEA 1T A 1T PAE&T Owl Opi AA 1 OAEEOI 66 AA1T 601 AA
1T AATEAA Al AOAEEOI 0848406 CATAOAAT AT Al DAOI
manera automatica evite cambiar el nomie del archivo original.

OPCIONES
Envio de solicitud de folios y reportes de Comprobantes Fiscales Digitales

Solicitud de Folios

Firmado de Reportes

Archivo  Cifakepath\DS0980305FC5_16072010_002054.ixt

Envio de Archivos

Solicitud de folios de Comprobantes Fiscales Digitales
@® Reporte mensual de Comprobantes Fiscales
Reporte complementario de Comprobantes Fiscales

Consultas

© Reporte de no emision de Comprobantes Fiscales Digitales

I T AT AA OAOPAIT AT h AT T OAOOA A1 O1 1 0CAO OAcO
podria volver a necesitarlos si por alguna razén el SAT le solicita nuevamente su entrega.

En las opciones de abajo, seleccione la ultmedAE&T EAAT OEAEAAAA AT 11
AT EGEeT AA #1711 D01 AAT OAO &EOAAI AO S$SECEOAI AOGd U
ventana de confirmacion. Haga clic en el boton [Aceptar].

‘r"-‘\' A continuacion se enviara el archivo:
‘& DS0980305FC5_16072010_000247 bt

El proceso puede tardar varios minutos dependiendo
del tamafio de su archivo.

(Desea Continuar?

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Imprima su acuse de recibo.
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