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Activacion eToolSAT

Para poder hacer uso del complemento, es necesario contar con una licencia vigente, ya que el sistema en todo
momento valida que exista dicha licencia.

Una vez descargado e instalado, daremos clic en el Boton [Activar] el cual se encuentra dentro del grupo

denominado LICENCIA.
2|8

Acerca
De

LICEMCIA

A continuacién, se desplegara una ventana donde tendra que ingresar la licencia y llenar los datos sefialados:

.
dSOft Activacion eToolSAT

Nimero de Serie

([}
em

Correo Elecironico

@

Confirmacién Correo Electronico

@

Nombre o Razon Social

&

Nombre del Usuario gue Activa la Licencia

Teléfono del Usuario Extension del Usuario

T
ween
Y

Sitodos los datos fueron correctos, se muestra un mensaje indicando que la activacion se realizé correctamente.
De no ser asi, ingresar nuevamente los datos verificando que estén correctos.

eToolSAT >

El equipo se activo correctamente
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Licencia DEMO

Para poder realizar la activacion del sistema con una licencia DEMO o FREE, en la pantalla inicial de activacion,
debera hacer clic sobre el botdén [Obtener Licencia Gratuita], con lo cual se desplegara la siguiente ventana:

Licencia DEMO por 1 mes

o oo o o

En esta ventana, debera ingresar la informacion solicitada. Para facilitar el llenado de esta, se da la opcion de
leer una “Cédula de Identificacion Fiscal (Archivos con formato de imagen: .JPG, .JPEG o .PNG)” 0 una
“Constancia de Situacién Fisca (Archivos de tipo .PDF)”, para usar esta opcion debera hacer clic en [Buscar
Cédula Fiscal]. con lo cual, inmediatamente se abrira el explorador de archivos para poder buscar uno de los
documentos antes mencionados.

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL

HACIENDA $8sarT

Cédula de Identificacion Fiscal

(CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL |

HACIENDA ::SA‘T

Lugar y Fecha e Emsion
TLALPAN , CIUDAD DE MEXICO A 02 DE
'SEPTIEMBRE DE 2022

o

=t

DS0980305FC5
Registro Fedaral da Contribuyentes

DSOFT SA DE CV

Nomibre, denominacion o razon social
DE CAPITAL VARIABLE ” - idCIF:14091347520
—]\VAL.DA TU INFORMACION FISCAL

Una vez haya seleccionado el documento con el cual desea obtener la informacion, haga clic en [Abrir], con lo
que se leera la informaciéon de la “Cédula (Archivos con formato de imagen: .JPG, .JPEG o .PNG)” o
“Constancia (Archivos de tipo .PDF)” y se pondran los datos obtenidos en los campos de la ventana de
activacion.
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Nota: Dependiendo la informacion contenida en la “Cédula” o “Constancia” seleccionada, se podra obtener mas

0 menos informacién como el correo o numero, pero el “RFC” y el “Nombre o Razén Social” siempre se
presentaran.

Licencia DEMO por 1 mes

RFC

Nombre © Razon Soci!

B DSOFT SADE cv

TGMbTE CONTacto

Niimero de Celular Confirmacion Nimero de Celular

A A

Correo Electronico

@

Confirmacion Correo Electronico

@

Cédigo de Activacién Ingresar Cdigo.

Ahora debera llenar la informacion restante, que dependera de que datos se hayan cargado desde la cédula o
constancia.

Una vez llenada la informacion, en la seccién Solicitar cédigo de activacion para ‘Obtener Serie’ debera

seleccionar la opcién que desea para recibir el codigo, ya sea por WhatsApp (Numero) o Correo Electrénico
ingresados.

Solicitar codigo de activacion para "Obtener Serie Ingresar codigo:
® Por WhatsApp e

) Por Correo Electrénico e

Haga clic en [Enviar], se mostrard un mensaje de confirmacién y si es correcto el dato, de clic en [Si] para
continuar, con lo que debera llegarle un codigo de 4 digitos a la opcién seleccionada

<@ dsort

Bloguear

Verificacion Serie Recibidos x

Servicios dSoft <stickst@dsoft mx>
parami ¥

Su cddigo de verificacion es: 5198

Tu cédigo para dSoft es 0269. No lo
compartas.

Una vez obtenido su cédigo de 4 digitos, en “Ingresar cddigo” debera teclear dicho numero recibido y
posteriormente hacer clic en [Obtener Serie]. Sitodos los datos fueron correctos, aparecera su nimero de serie
en la seccién “Numero de serie” con lo que, para finalizar el proceso, debera hacer clic en [Activar]. Con lo
gue quedard activo su sistema con la licencia DEMO o FREE vy listo para usar.

Numero de Serie 3
l'“l 111111-A11111-B11111-11111 | El equipo se activo correctamente
==
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Sesion

Una de las caracteristicas méas importantes para la version “VERSION” es el uso de [Contribuyentes
Registrados] de las acciones del grupo “PORTAL SAT”, para hacer uso de esta funcionalidad, se requiere en
primera instancia tener una sesion de usuario activa.

Administrador General
El dnico usuario que viene por defecto es el “Administrador General”. Los datos de sesion por defecto son:

Usuario Contrasefa
admin adminl123

Inicio de Sesion
e Aplica para todos los usuarios.

Para poder iniciar sesion, sera necesario hacer clic sobre el boton [Iniciar Sesién] dentro del grupo “SESION”,
con lo que aparecera una ventana como la siguiente.

. Iniciar Sesién - X

Iniciar
Sesion N
SESIOn e S

Enseguida debera ingresar el “Usuario” y “Contrasefa” provistos por el “Administrador” (Si se inicia como
“‘Administrador General” debera ingresar los datos descritos anteriormente). Una vez ingresados los datos haga
clicen [Iniciar Sesion]. Silos datos ingresados han sido correctos, se cerrara la ventanay en el grupo “SESION”
podra ver que aparece la opcion de [Acciones], con lo que la sesion del usuario ha sido iniciada correctamente.

Acciones

-

SESION

Dentro de este menu, podran aparecer 2 opciones [Gestion de Usuarios] y [Cerrar Sesion]. Esto dependera
de los permisos que el administrador haya configurado para el usuario actual.

Cierre de Sesion

Podré cerrar la sesién del usuario actual haciendo clic en sobre en [Cerrar Sesion] con lo que le aparecera
una ventana para confirmar, si acepta, se cerrard la sesion y se reconfigurara la cinta de opciones.
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Gestidon de Usuarios
e Aplica solo para los usuarios con el permiso de gestion de usuarios configurado

Para poder gestionar los usuarios actuales del sistema debera hacer clic sobre en [Gestionar Usuarios] con
lo que se desplegara la siguiente ventana.

Acciones

w

?
Descargar
Declaraciones ~

&% Gestionar Usuarios

. Control de Usuarios

Usuarics Registrados

Usuario Nombre |dentificador

» m Administrador

ol
Administrador

Eliminar

Eliminar

o Registrar Nusvo

OEditar Usuario

En la ventana, en primera instancia podra observar una lista de todos los usuarios que tenga registrados en el
sistema al momento de la consulta.

Eliminar un usuario

Para poder eliminar un usuario dentro de la lista de usuarios registrados, deberd hacer clic sobre el botdn
[Eliminar] con lo que aparecera un recuadro para confirmar si desea eliminar el usuario. Al elegir la accion, se
actualizara la lista de usuarios. Una vez eliminado, no se podra recuperar dicho usuario.

Notas:

e El sistema no permite la eliminacion del usuario por defecto “admin”.
¢ No se puede eliminar al usuario de la sesién actual.

Registrar un usuario

Para registrar un usuario, en primer instancia debera hacer clic en [Registrar Nuevo] con lo que se desplegara
la siguiente ventana:

B Gestion de Usuarios - X
. Usuario: Nombre Identificador
[ Y —— |
Contrasefia: Confirmar contrasefia
soivo | | | o

Rel Usuario: Operador R
Permisos:

[] Declaraciones [[] Gestionar Contribuyentes

c i c ilidad El

[] Buzen
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Nota: La opcion [Activo] viene por defecto seleccionada ya que es registro de un nuevo usuario, se recomienda
no hacer clic sobre ella ya que al registrar el usuario, se registrara como desactivado y no podra acceder.

Para poder proceder con el registro, es necesario ingresar el “Usuario”, “Nombre Identificador”, “Contrasefa” y
“Confirmacion de contrasefa”.

Seguido de esto, debera seleccionar un “Rol de usuario” dentro del cual estan “Operador” y “Administrador”.
Permisos de usuario

Una vez haya ingresado los datos mencionados anteriormente, tendra que seleccionar los permisos con los que
quiere que el usuario registrado sea configurado. Existen 5 permisos diferentes de los cuales se puede disponer
para las diferentes opciones:

e Gestion de Declaraciones

e Gestion de Constancias

e Gestion de Buzén Tributario

e Gestion de Contribuyentes registrados
e Gestion de Contabilidad electrénica

Nota: Si selecciond el “Rol” de “Administrador” en automatico se seleccionaran todos los permisos y se
inhabilitara el recuadro de permisos ya que tendra acceso a todas las acciones.

Para el “rol” de “Operador” debera seleccionar al menos uno de los permisos arriba mencionados y una vez
haya terminado, haga clic en [Registrar]. Si todos los datos fueron correctos se registrard el usuario y se
actualizara la lista de usuarios inicial.

Debera compartir el usuario y la contrasefia con la persona que quiera dar acceso a usar eTooISAT en su
computadora.

Control de Usuarios - x

Usuarics Registrados

Usuario Nombre |dentficador Rol Eliminar

admin Administrador Administrador Eliminar

» Ayudante Operador Eliminar

o Registrar Nuevo °Ed|lar Usuario

Editar un usuario

Para editar un usuario, primer debera posicionarse sobre el usuario que quiera editar dentro de la tabla de
usuarios registrados, una vez posicionado, debera hacer clic en el boton [Editar Usuario] con lo que se
desplegara una ventana con las configuraciones que el usuario tenga guardadas actualmente

Usuarics Registrados

Usuario Mombre |dentificador Rol Eliminar

admin Administrador Administrador Eliminar
4 Myudante Operador Eliminar
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’ Gestién de Usuarios — X
. Usuario: Nombre [dentificador
.o | Ayudante | | HAyudante |
Contrasefia Confirmar contrasefia
petivo | | | |o

Rel Usuario: | Operador b

Permisos:

[] Declaraciones [[] Gestionar Contribuyentes
Constancias [] Contabilidad Electrénica
[] Buzen

El funcionamiento es el mismo que para “Registrar un Usuario” con lo que debera ingresar los datos con los que
guiere actualizar el usuario. Podra seleccionar un nuevo rol y agregar o quitar permisos del usuario.

Notas:

e Al editar se podra seleccionar si el usuario esta activo o no, seleccionando la opcion [Activar]

e Los campos de “Contrasena” y “Confirmar contrasefia” vienen por defecto vacios. Si no desea modificar
la contrasefia, el usuario se actualizara con los cambios realizados, pero manteniendo la contrasefa
existente. Si ingresa alguna nueva contrasefia, esta se actualizara de igual forma.

Una vez haya finalizado de configurar el usuario con las diferentes opciones, haga clic en [Guardar] con lo que
se actualizara el usuario y se mostrara en la tabla de “Usuarios Registrados”.

B contral de Usuarios — X

Usuarios Registrades

Usuario MNombre Identficador Rol Eliminar

admin Administradar Administradar Eliminar
» Byudante Actualizado Operador Eliminar

o Registrar Nuevo °Editar Usuario

Los usuarios que agregue deberan segur el mismo proceso de la seccion “Iniciar Sesion” para realizar dicha
accién. Como se menciond, el uso de la funcién [Contribuyentes Registrados] dentro de las diferentes
acciones del grupo “PORTAL SAT” se limitara a los usuarios con sesion iniciada y dependiendo de los permisos

asignados

Descargar Declaraciones

Esta funcion, le permite obtener (descargar) los documentos correspondientes a las declaraciones que se
encuentran alojadas en el portal del SAT para personas morales o fisicas.

Al hacer clic en [Descargar Declaraciones] se desplegara un menu con opciones. Las primeras 2 permiten
consultar individualmente una Persona Moral o una Personas Fisica.

10
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Persona Moral o Fisica

B

Descargar

Declaraciones ~

Buzén  Contabili
Tributario ~ Electrdni

By Persona Moral
: Persona Fisica

&% Contribuyentes Registradas

Para iniciar el proceso, deberé hacer clic en [Persona Moral] o en [Persona Fisica] con lo que se desplegara
una ventana como la siguiente (dependiendo la opcién seleccionada):

Declaraciones Empresa — %

o0
[ X ]
CIEC (Contrasefia): | |

Autenticacion SAT

Captcha SAT: Cambiar Captcha

Declaraciones Personas

Captcha SAT:

Autenticacion SAT

Cambiar Capicha

A continuacion, debera ingresar el RFC a consultar, la Clave CIEC del RFC y por ultimo debe capturar el
Captcha. Si por algin motivo se le dificulta leer el captcha, puede hacer clic en [Cambiar Captcha] con lo que
se actualizard, podra realizar esto hasta que haya una imagen que sea legible.

Si hay una sesién de usuario activa, se desplegara de la siguiente manera:

B Declaraciones Empresa - X

Autenticacion SAT

Captcha SAT: Cambiar Capicha

[] Guardar Contrasefia
Nembre o Razén Social:

B Declaraciones Personas

Capicha SAT.

Autenticacién SAT

- X

Cambiar Capicha

[ Guardar Contrasefia
HNombre o Razén Social

La diferencia es que aqui opcionalmente, podra guardar la Clave CIEC del RFC consultado para futuras
ocasiones no tener que ingresar los datos nuevamente y poder hacer uso de la opcién [Contribuyentes

Registrados].

Si desea guardar la contrasefia haga clic en [Guardar Contrasefia] e ingrese el “Nombre o Razon social” con
el que identificara este RFC.

Todas las contrasefias guardadas son cifradas para seguridad y privacidad del contribuyente.

11
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Una vez haya ingresado RFC, CIEC, Captcha y seleccionado las opciones disponibles, haga clic en [Iniciar
Sesion]. Si la sesion fue correcta mostrara la siguiente ventana (Esta es la misma para personas morales o
fisicas):

Nota: Si tenia habilitada la opcion “Guardar Contrasefna” en este punto ya se habran guardado los datos praa
futuras consultas.

. Declaraciones - Empresa - x

Descargar Declaraciones
DS0980305FC5
Afio de consulta 2022 ~
Tipo Declaracidn Provisional o Definitiva de Impuestos Federales  ~
Sell C
Ruta Carpeta @ leccionar Carpeta

C:\dSoft\eTool SAT \Declaraciones

[[] Generar Reporte ‘Resumen Declaraciones’

Seleccione el “Afio de consulta” del cual quiere realizar la consulta, puede ser de 2023 a 2018 Unicamente.
Seleccione el “Tipo Declaracion” que puede una de las siguientes:

o Provisional o Definitiva de Impuestos Federales
e Opcién de Acumulacion de Ingresos PM

e Otros Conceptos

e Region Fronteriza

Debe también “Seleccionar Carpeta” destino de los archivos. Por defecto se sugiere la carpeta del sistema,
pero puede cambiar y seleccionar la que desee haciendo clic en [Seleccionar Carpeta]. La carpeta
seleccionada se visualizara en el campo “Ruta Carpeta”.

Adicionalmente, se integra la funcionalidad de generar un resumen de las declaraciones que se procesen, si asi
lo desea puede marcar la opcién haciendo clic en [Generar Reporte ‘Resumen Declaraciones’].

Una vez haya seleccionado las opciones que desea para la consulta, haga clic en [Iniciar], con lo que
comenzard a procesarse la consulta dependiendo lo que haya elegido.

Cuando finalice podra visualizar diferentes elementos dependiendo la consulta y lo que haya seleccionado
Resumen general

Podra observar un resumen general de las declaraciones procesadas, con informaciéon como en el SAT

Declaraciones Procesadas del aiio 2022 - DSO980305FC5

Numero de Operacion Fecha Presentacion Tipo Declaracion  Periodo Documento Generado
21/02/2022 Mormal Enero D
22/03/2022 Complementaria Enero D
22{/03/2022 Mormal Febrero D
21/04/2022 Normal Marzo D
20/05/2022 Mormal Abril D
22/06/2022 Normal Mayo D
21/07/2022 Mormal Junio D
19/08/2022 Normal Julio D
22/08/2022 MNormal Agosto D
: 18/10/2022 MNormal Septiembre D
: 18/11/2022 Normal Octubre D
k 19/12/2022 Mormal Moviembre D
L 18/01/2023 Normal Diciembre D i

12
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Carpeta de Declaraciones

Podra visualizar la carpeta donde se alojaron los documentos de las declaraciones procesadas (descargadas).

Puede ser la carpeta por defecto o una que usted haya seleccionado.

B -
+» B

Anclaral ar

-+ B

Descargas

Propiedades

Si seleccion6 Generar Reporte ‘Resumen Declaraciones’:

Se mostraran 2 nuevas hojas con el detalle y célculos de las declaraciones descargadas.

A

]
P3| RESUMEN MENSUAL DE DECLARACIONES PROVISIONALES O DEFINI S DE IMPUESTOS FEDERALES
EM Eiercicio 2022

4

5

[l TOTAL PAGADO

7 IMPUESTO AL VALOR

3 OACTIVIDADES

9 |ACTIVIDADES PAGADOS

10 | ACTIVIDADES SUJETOS

13 |ACTOS O ACTIVIDADES
ACTIVIDADES PAGADOS

14 |POR LOS QUE NO SE
LOS ACTOS O

15 | ACTIVIDADES PAGADOS

18 ACTIVIDADES PAGADOS

19 |ACTIVIDADES PAGADOS
LOS ACTOS O

20 ACTIVIDADES PAGADOS

30 ACTIVIDADES PAGADOS

31 ACTIVIDADES PAGADOS

32 |IMPUESTO AL VALOR

33 O ACTIVIDADES
O ACTIVIDADES

35 PAGADOS EN LA
O ACTIVIDADES

36 PAGADOS EN LA

37 | TRASLADADO AL
ADQUISICIONES DE
BIENES DISTINTOS DE
LAS INVERSICNES,

38 ADQUISICION DE

42 | CORRESPONDIENTE A
UTILIZADOS
INDISTINTAMENTE PARA

45 |REALIZAR ACTOS O
BIENES UTILIZADOS
INDISTINTAMENTE PARA

48 |REALIZAR ACTOS O

49 |IVA ACREDITABLE

51 ACREDITABLE

52 |IMPUESTO AL VALOR

Res_Desc_Dedl

Resumen Declaraciones Detalle Declaraciones Hojal

BB Aoric

B coia

Enero Febrero Marzo

0

P istoral

o seleccionar ninguno
verti

Abril
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Contribuyentes Registrados

Para mas informacion sobre el uso de la herramienta [Contribuyentes Registrados] dirijase a la seccidn propia

del manual.

Leer Declaraciones

Esta opcidn le permitira seleccionar una carpeta que contenga “Declaraciones” de un contribuyente para generar
el detalle de cada declaracion y su resumen. Para iniciar haga clic sobre [Leer Declaraciones] con lo que se

desplegara la siguiente ventana:

8 Importar Declaraciones

RFCDeclaraciones [ | Adiodel ejercicio | 2022

a

Carpets Declaraciones

(@) Seleccionar Carpeta

Contribuyentes Registradas:

x

Usar REC

Importar  Tipo

Egrcicio  Periodo

Fecha Nim. Operacién

Nombre archivo

En primer instancia, deberd ingresar el RFC del cual se traten las declaraciones que desea leer, asi como el

afio del ejercicio de estas.

Nota: Si selecciona un RFC o afio distinto no se generaran los resumenes de las declaraciones.

Si tiene una sesion iniciada y “Contribuyentes Registrados” previamente, podra seleccionar uno haciendo clic
sobre la lista desplegable en “Contribuyentes Registrados” y posteriormente en [Usar RFC] con lo que se

pondra el RFC en el campo correspondiente.

Lo siguiente, sera seleccionar la carpeta dentro de la cual se encuentran las declaraciones del RFC y del
Ejercicio que se haya seleccionado, para ello haga clic en [Seleccionar Carpeta] con lo cual podra elegir dicha
carpeta. Si los documentos pertenecen a una declaracion, automaticamente se llenara la tabla de la siguiente

13 declaraciones encontradas.

manera:

[] Seleccionar todas

Importar - Tipo Eercicio  Periodo Fecha

O Mormal 2022 Diciembre 18/01./2023
O MNomal 2022 MNoviembre 19/12/2022...
O Marmal 2022 Octubre 18/11/2022...
O Marmal 2022 Septiembre 18/10/2022...
O MNormal 2022 Agosto 22/08/2022
O Marmal 2022 Julio 19/08/2022...
[} Momal 2022 Junio 21/07/2022...
O Nomal 2022 Mayo 22/06/2022...
O Normal 2022 Pbl 20/05/2022
O Mormal 2022 Marzo 21/04/2022...
[} Momal 2022 Febreno 22/03/2022...

Mim. Operacién
512167591
508181718
504334937
500134508
496816261
4592334460
488237627
483926218
479232178
474220298
469363383

Nombre archivo o

DS0380305FC5_2022_12_Dic_01_
DS0980305FC5_2022_11_Nov_01_.
DS0980305FC5_2022_10_Oct_01_.
DS0980305FC5_2022_05_Sep_01_.
DS0380305FC5_2022_08_Ago_01_
DS0980305FC5_2022_07_Jul_01_N
DS0980305FC5_2022_06_Jun_01_.
DS0980305FC5_2022_05_May_01_.
DS0S80305FC5_2022_04_Abr_01_
DS0980305FC5_2022_03_Mar_01_
DS0980305FC5 2022 02 Feb 01 .
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Como puede observar, se despliega un resumen de cada una de las declaraciones obtenidas de la carpeta
seleccionada. Ahora para generar el resumen debera seleccionar el documento que desee [marcando] la
columna “Importar” sobre el/los registros de los cuales desee generar dicho resumen. Por el contrario, si desea
generar un resumen de todo, haga clic en [Seleccionar Todas]. Y una vez haya terminado de seleccionar,
haga clic en [Iniciar] con lo que se comenzaran a procesar las declaraciones y se generara un resumen como
anteriormente se mostro.

Buzdn Tributario

Esta funcion, le permite consultar y generar reportes de los “Comunicados” y “Notificaciones” alojados en el
portal SAT de un contribuyente.

Al hacer clic en [Buzon Tributario] se desplegard un menu con opciones. Las primeras 2 permiten consultar
individualmente los “Comunicados” y la segunda las “Notificaciones”.

B

Buzén [Contabilidad Constancia
Tributario ~ |Electrénica SF~

Bl Mis Comunicados
; Mis Motificaciones

&+ Contribuyentes Registrados

Mis Comunicados

Para Iniciar el proceso de consulta de “Comunicados” de un contribuyente, debe hacer clic en [Mis
Comunicados] con lo que se desplegara la siguiente ventana:

Ventana normal: Si hay una sesién de usuario activa, se
desplegara de la siguiente manera:

. Comunicados SAT _ bY ' Comunicados SAT — X
o0 Autenticacidn SAT
o0 Autenticacion SAT Y )
ot S . —
RFC a consultar: | | | CIEC (Contrasefia) l:l
CIEC (Contrasefia): | | Captcha SAT: Cambiar Captcha
Captcha SAT: Cambiar Captcha

S

[] Guardar Contrasefia
Capturar Captcha: | | Nembre o Razén Social:

Generar Reporte de “Comunicados Generar Reporte de "Comunicadas”

Obtener Comunicados

15
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La diferencia sis se tiene una sesion de usuario iniciada es que se podra guardar la Clave CIEC del RFC
consultado para futuras ocasiones no tener que ingresar los datos nuevamente y poder hacer uso de la opcién
[Contribuyentes Registrados].

Si desea guardar la contrasefa haga clic en [Guardar Contrasefa] e ingrese el “Nombre o Razoén social” con
el que identificar4 este RFC.

Todas las contrasefias guardadas son cifradas para seguridad y privacidad del contribuyente.

Obtener Comunicados

Una vez haya ingresado RFC, CIEC, Captcha y seleccionado las opciones disponibles, haga clic en [Obtener
Comunicados]. En caso gue no exista algun comunicado, se mostrar4 un mensaje.

Existen 2 maneras en las que puede decidir visualizar los comunicados de un contribuyente:

Por defecto en la parte inferior estara seleccionada la opcién [Generar Reporte de ‘Comunicados’].
Con esta opcion seleccionada, se desplegara en una nueva hoja de calculo un reporte con todos los
comunicados del contribuyente.

‘Comunicados de contribuyente DSO980305FCS5 - Al dia: 03/feb. /2023

Fecha y Hora Comunicado Detalle Estatus
05/nov/2021 Respuesta al registro o actualizacion de medios de contacto DSO980305FC50002 Para consultar los detalles del registro de tu mecanismo de comunicacion da clic agui. Leido
05/nov/2021 Respuesta al registro o actualizacion de medios de contacto DSO980305FC50002 Para consultar los detalles del registro de tu mecanismo de comunicacidn da clic agui, Leido
05/nov/2021 Registro o actualizacién de medios de contacto DSO980305FC50002 Para consultar los detalles del registro de tu mecanismo de comunicacién da clic agui. Leido

Si desactiva la opcién anteriormente mencionada, podra de igual forma obtener todos los comunicados,
pero con una representacion visual de los mismos en un nuevo formulario.

B Comunicados contribuyente: DSO980305FCS - x

Seleccione comunicado a mostrar:
Comunicado Leido
» Respuesta al registro o actualizacién de medios de contacto DSO980305FC50002 Leido

Respuesta al registro o actualizacién de medios de contacto DSO980305FC50002 Leido
Registro o actualizacién de medios de contacto DSO380305FC50002 Leido

Detalle;

Para consultar los detalles del registro de tu mecanismo de comunicacion da clic aqui
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Mis Notificaciones

Para iniciar el proceso de consulta de “Notificaciones” de un contribuyente, debe hacer clic en [Mis
Notificaciones] con lo que se desplegara la siguiente ventana:

Ventana normal:

! Metificaciones SAT —

Autenticacion SAT

RFC a consultar: |

CIEC (Contrasefia): |

Captcha SAT:

Cambiar Captcha

Capturar Captcha:

Oatale.

Generar Reporie

Si hay una sesion de usuario activa, se
desplegara de la siguiente manera:

. Notificaciones SAT

RFC a consultar:

CIEC (Contrasefia):

Capicha SAT:

Autenticacion SAT

L
L

Cambiar Captcha

Capturar Captcha:

[[] Guardar Contrasefia
Nombre o Razdn Social:

La diferencia es que aqui opcionalmente, podra guardar la Clave CIEC del RFC consultado para futuras
ocasiones no tener que ingresar los datos nuevamente y poder hacer uso de la opcién [Contribuyentes

Registrados].

Si desea guardar la contrasefa haga clic en [Guardar Contrasefa] e ingrese el “Nombre 0 Razdén social” con

el que identificar4 este RFC.

Todas las contrasefias guardadas son cifradas para seguridad y privacidad del contribuyente.

Una vez haya ingresado RFC, CIEC, Captcha y seleccionado las opciones disponibles, haga clic en [Generar
Reporte].Con lo que se generara un reporte con las notificaciones de un contribuyente en caso que existan o

si no hay alguna, podra observarlo en un mensaje.

Contribuyentes Registrados

Para més informacion sobre el uso de la herramienta [Contribuyentes Registrados] dirijase a la seccion

propia del manual.
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Contabilidad Electronica

Esta funcion le permite descargar la contabilidad electrénica alojad en el portal SAT de un contribuyente.

Para iniciar el proceso de descarga de la contabilidad electronica de un contribuyente, debe hacer clic en

[Contabilidad Electrénica] y [Descargar Contabilidad] con lo que se desplegara la siguiente ventana:

Ventana normal:

Si hay una sesion de usuario activa, se
desplegaréa de la siguiente manera:

. K Contabilidad Electrénica - *x
’ Contabilidad Electranica - X
. . . . Autenticacion SAT
Autenticacion SAT o0

o0 T e —
RFC a consultar: | | CIEC {Contraseiia) |:|
CIEC (Contrasena): | | Capicha SAT: Cambiar Captcha
Captcha SAT: Cambiar Captcha

Capturar Captcha: |

Capturar Captcha:

[] Guardar Centrasefia
| Nombre o Razdn Social:

Afio Consulta: | 2022

Afio Consulta: | 2022 ~

Debera ingresar RFC, CIEC, Captcha. Adicionalmente debera seleccionar el “Afio Consulta” del cual quiera

obtener la contabilidad, esta se podra obtener de 2023 hasta 20215.

Descarga de contabilidad

Una vez haya ingresado RFC, CIEC, Captcha y seleccionado el afio de consulta, haga clic en [Iniciar].

En caso de que en el “Afo Consulta” seleccionado no exista informacién o datos cargados, se notificara de la

siguiente manera.

Contabilidad

Mo se encontrd informacion y/o archivos de la Contabilidad

i l % Electrdnica del afio seleccionado

18
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Si, por el contrario, se encontré informacion del “Afio consulta” se mostrara la siguiente ventana:

@ contabilidad Electrénica - X
Opciones de descarga:

Descargar Balanzas de Comprobacidn (B)

Descargar Catilogo de Cuentas (CT)

Ruta Carpeta: @ Seleccionar Carpeta

C:dSoft\e Tool SAT Contabilidad

Como se puede observar se mostraran diferentes opciones de descarga de archivos de contabilidad, estos
controles de “Opciones de descarga” se habilitaran o deshabilitaran en funcién a lo que el contribuyente tenga
en el portal SAT en el “Afo Consulta” seleccionado.

Por defecto, todas las “Opciones de descarga” no estan seleccionadas, por lo que debera hacer clic sobre los
tipos de archivos que desea obtener. Ademas, debera seleccionar la carpeta donde desea que se guarden lo
archivos (Por defecto el sistema propone una).

Una vez haya seleccionado todo lo que desea procesar y haber elegido una ruta, haga clic en [Descargar]. Con
lo que iniciara el proceso de descarga de los archivos de contabilidad electrénica que ha selecionado.

Nota: El tiempo de proceso va en funcion a los diferentes tipos de archivos a procesar y a la cantidad de los
mismos.

Cuando finalice el proceso, podra ver en una nueva hoja de calculo un resumen general de los archivos
procesados:

Contabilidad Electrénica Procesada - DSO980305FC5.

Tipo Archivo Folio Fecha Recepcion Estatus Motivo Periodo Documentos
Catélogos de Cuentas . Encarpeta: 'Catdlogos de Cuentas\2021_01'
Catélogos de Cuentas ! En carpeta: 'Catdlogos de Cuentas\2021_02'
Catalogos de Cuentas | En carpeta: 'Catalogos de Cuentas\2021_03'
Catélogos de Cuentas } En carpeta: 'Catdlogos de Cuentas\2021_04'
Catélogos de Cuentas » En carpeta: 'Catdlogos de Cuentas\2021_05'
Catalogos de Cuentas i En carpeta: 'Catalogos de Cuentas\2021_06'
Catélogos de Cuentas ' En carpeta: 'Catalogos de Cuentas\2021_07'
Catélogos de Cuentas } En carpeta: 'Catdlogos de Cuentas\2021_08'

Catalogos de Cuentas

En carpeta: 'Catalogos de Cuentas\2021_09'
Catalogos de Cuentas

En carpeta: 'Catalogos de Cuentas\2021_10'

Catélogos de Cuentas . Encarpeta: 'Catdlogos de Cuentas\2021_11'

Catdlogos de Cuentas ! En carpeta: 'Catdlogos de Cuentas\2021_12'

Balanzas de Comprobac En carpeta: 'Balanzas de Camprabacian\2021_01'
Balanzas de Comprobac ! En carpeta: 'Balanzas de Comprobacion\2021_02'
Balanzas de Comprobac | En carpeta: 'Balanzas de Comprabacian\2021_03'
Balanzas de Comprobac | En carpeta: 'Balanzas de Comprabacian\2021_04'
Balanzas de Comprobac i En carpeta: 'Balanzas de Comprobacion\2021_05'
Balanzas de Comprobac i En carpeta: 'Balanzas de Comprabacian\2021_06'
Balanzas de Comprobac ' En carpeta: 'Balanzas de Comprabacian\2021_07'
Balanzas de Comprobac i En carpeta: 'Balanzas de Comprobacion\2021_08'
Balanzas de Comprobac | En carpeta: 'Balanzas de Comprabacian\2021_09'
Balanzas de Comprobac | En carpeta: 'Balanzas de Comprabacian\2021_10'
Balanzas de Comprobac . En carpeta: 'Balanzas de Comprobacion\2021_11'
Balanzas de Comprobac ! En carpeta: 'Balanzas de Comprobacién\2021_12'

De igual forma, automaticamente se mostrara la carpeta destino donde se guardaron todos los archivos de la
contabilidad electronica descargada.

Contribuyentes Registrados

Para més informacion sobre el uso de la herramienta [Contribuyentes Registrados] dirijase a la seccion
propia del manual.
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[Interpretar Archivos]

Esta opcién le permite seleccionar un archivo de la contabilidad electrénica para leerlo e interpetarlo en un
formato legible para el usuario. Para iniciar haga clic en [Interpetar Archivos] con lo cual se desplegaré la
siguiente ventana.

. Interpretar Archivos de la Contabilidad Electronica - X
Interpretar
</> (O Catalogo Cuentas () Balanza () Balanza Combinada
XML

Interpretar

Como se observa, puede interpretar:

e Catalogos de cuentas

o Balanzas

¢ Balanzas combinadas (combinacion de un catalogo de cuentas y una balanza)

o De momento, “Auxiliar de folios”, “Pélizas” y “Auxiliar de cuentas” estan deshabilitadas.

Si selecciona [Catalogo Cuentas] automaticamente la ventana se mostrara de la siguiente forma:

@ Interpretar Archivos de la Contabilidad Electrénica - X
Interpretar
<> @® Catélogo Cuentes O Balanza O Balanza Combinada
Ruta Catsloge de Cuentas XML (E) Seleccionar

Con lo cual deber& seleccionar el archivo .XML correspondiente a interpretar haciendo clic en [Seleccionar]
donde debera buscar el documento y seleccionarlo, con lo que se cargara la ruta en el cuadro de texto y debera
hacer clic en [Interpretar] con lo que se generara el siguiente resumen.

Nimero de Cuenta Descripcion Nivel Naturaleza SubCuenta Codigo Agrupador Descripcion SAT
10100000
10101000
10200000
10201000
10300000
10301000
10500000
10501000
10600000
10601000
10605000
10700000
10701000
10702000
10705000
11000000
11001000
11300000
11301000
11302000
11303000
11304000
11305000
11306000
11307000
11308000
11400000
11401000
11402000
11500000
11501000
11800000
11801000
11802000
11803000
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Si selecciona [Balanza] autométicamente la ventana se mostrara de la siguiente forma:

@ Interpretar Archivos de la Contabilidad Electrénica - X
Interpretar
</> (O Catélogo Cuentas (® Balanza (O Balanza Combinada
Ruts Balanza XML (@) seleccionar

Con lo cual debera seleccionar el archivo .XML correspondiente a interpretar haciendo clic en [Seleccionar]
donde debera buscar el documento y seleccionarlo, con lo que se cargard la ruta en el cuadro de texto y debera
hacer clic en [Interpretar] con lo que se generara el siguiente resumen.

Balanza Ene 2021 - DSO980305FC5

Nimero de Cuenta Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
10100000
10101000
10300000
10301000
10600000
10601000
10605000
10700000
10701000

Si selecciona [Balanza Combinada] automaticamente la ventana se mostrara de la siguiente forma:

@ Interpretar Archivos de Ia Contabilidad Electrénica — X
Interpretar
</> (O Catilogo Cuentas O Balanza (®) Balanza Combinada
Ruta Balanza XML (E) Seleccionar
Ruta Catilogo de Cuentas XML © Seleccionar
Interpretar

Con lo cual debera seleccionar el archivo .XML correspondiente a la “Balanza” haciendo clic en [Seleccionar]
donde deberéa buscar el documento y seleccionarlo, y el sistema tratara de buscar en el directorio el “Catalogo
de cuentas” con lo que se cargara la ruta en el cuadro de texto (Si no se encontr6, debera seleccionarlo
manualmente haciendo clic en [Seleccionar]). Teniendo los 2 archivos seleccionados debera hacer clic en
[Interpretar] con lo que se generara el siguiente resumen.

Balanza Ene 2021 - DSO980305FC5

Codigo Agrupador Descripcion SAT Numero de Cuenta Descripcion de Cuenta Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
101

101.01

103

103.01

106

106.01

106.05

107

107.01
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Constancia SF (Constancia de Situacion Fiscal)

Esta opcidn le permite al usuario descargar la constancia de situacion fiscal de una contribuyente actualizada
al dia de la consulta.

Para iniciar el proceso de descarga de la contabilidad electrénica de un contribuyente, debe hacer clic en
[Constancia SF] y [Descargar Constancia SF] con lo que se desplegara la siguiente ventana:

Si hay una sesion de usuario activa, se

Ventana normal: daet
desplegaréa de la siguiente manera:

! CSF - Descarga — *
’ C5F - Descarga - *
*® Autenticacion SAT
. . Autenticacion SAT o0
. . RFC a consultar: | |
RFC a consultar: | | CIEC (Contrasefia): | |
CIEC (Contrasefia): | | Captcha SAT: Cambiar Captcha
Captcha SAT: Cambiar Captcha -

Capturar Captcha:

Capturar Captcha: I:I [] Guardar Contrasefia

Nombre o Razén Social:

Guardar En @ Seleccionar Carpeta

CvdSoftve Tool SAT\Constancias SF @ Seleccionar Carpeta

Guardar En:

C:\dSoft\eTool SAT\Constancias SF

La diferencia es que aqui opcionalmente, podra guardar la Clave CIEC del RFC consultado para futuras
ocasiones no tener que ingresar los datos nuevamente y poder hacer uso de la opcién [Contribuyentes

Registrados].

Si desea guardar la contrasefia haga clic en [Guardar Contrasefia) e ingrese el “Nombre o Razén social’ con
el que identificara este RFC.

Todas las contrasefias guardadas son cifradas para seguridad y privacidad del contribuyente.

Descargar CSF

Debera ingresar RFC, CIEC, Captcha. Adicionalmente debera seleccionar la carpeta destino donde quiera
guardar la constancia consultada (Por defecto, el sistema propone una). Una vez ingresado y seleccionado
todo, haga cic en [Descargar CSF]. Con lo que iniciara el proceso de descarga.

Si la consulta fue correcta, se mostrara en automatico la carpeta seleccionada con la nueva constancia.
22



Manual de Usuario el

onstancias SF

B Abric Seleccionar toda
A
B caitar

c leccionar ninguno
Anclaral  Copiar Peg . Propiedades
acceso rapido s =

B Historial

Contribuyentes Registrados

Esta funcion permite hacer uso de las herramientas del grupo “PORTAL SAT” sin la necesidad de ingresar en
cada ocasion el RFC y CIEC del contribuyente a consultar. Esto habiendo optado por [Guardar Contrasefa]
en las diferentes opciones del grupo portal SAT.

Como puede observar, cada uno de los menus del grupo “PORTAL SAT” contiene un botén denominado
[Contribuyentes Registrados]. Esta opcion podra usarse para todos los usuarios con una sesion iniciada
previamente. Al hacer clic sobre ella ya sea dentro: “Descargar declaraciones”, “Buzon Tributario”, “Contabilidad
Electrénica” y “Constancia SF”. Se desplegara la siguiente ventana:

Descarga de Constancia de Situacién Fiscal - 'Y
Buscar |
Contribuyentes Registros: 1
Contribuyente (RFC) Nombre o Razén Social Bliminar
4 DS0380305FC5 dSoft SA deCV. Eliminar

Aqui se puede observar una lista de todos los RFC (contribuyentes) los cuales previamente usted ha optado
por [Guardar Contrasefa].

Nota: La columna “Eliminar” esta unicamente activa para administradores o para usuarios con el permiso
configurado de “Gestionar contribuyentes”.

Podra buscar un RFC en particular mediante texto, ingresandolo en el apartado de “Buscar” con lo que se ira
filtrando la lista ya sea por “RFC” o por “Nombre o Razén Social”.
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[Editar]

Para editar un contribuyente, seleccione un registro de la lista y haga clic en [Editar] con lo que se desplegara
la siguiente ventana:

’ Editar Contribuyente - X

RFC Contribuyente: | DS0980305FC5 |

‘o Clave CIEC: Confirmar Clave CIEC:
| I |e
Nembre o Razén Social
[ dSoft SA de CV |

=1 K2

Aqui podra editar:

e RFC
e Contrasefia (CIEC)
o Nota: Si no ingresa datos en los campos de “Clave CIEC” la contrasena se quedara tal cual
esta en la base de datos y solo se actualizaran los otros datos.
¢ Nombre o0 Razén Social

Para terminar, haga clic en [Guardar] con lo que se actualizara el “Contribuyente” con los datos ingresados.

Iniciar Proceso Seleccionado

Una vez haya identificado el RFC con el que desea trabajar, deberd seleccionarlo dentro de la lista,
posicionandose sobre “RFC” o “Nombre o Razén Social”. Y debera hacer clic en [Iniciar].

Nota: Siingreso desde le menu “Buzon Tributario” debera seleccionar si desea consultar “Comunicados” o

“Notificaciones”.

Automaticamente se desplegara la ventana propia de la accion seleccionada y unicamente debera ingresar el
Captcha, ya que el RFC y la CIEC estaran cargadas automaticamente. Estos campos se bloquearan. Después
solo debera seguir el proceso propio de cada accién descrito anteriormente.

B Declaraciones Empresa - x
ee Autenticacion SAT
[ 3 )
RFC a consultar: DS0980305FC5
CIEC (Contrasefia) ="
Captcha SAT: Cambiar Captcha

Les recordamos que todas las contrasefias guardadas son cifradas para seguridad y privacidad del
contribuyente.
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Opinion de cumplimiento SAT e IMSS

Estas opciones le permiten al usuario consultar en el SAT o en el IMSS individual o0 masivamente la opinion de
cumplimiento.

Notas:

e Las opiniones de cumplimiento de los RFC consultados deben forzosamente ser “Positivas” y “Publicas”
para que se puedan obtener, de lo contrario, no es posible acceder a dicha informacion. Esto aplica para
consulta y descarga.

e El flujo para ambas es el mismo solamente teniendo en cuenta que una validacion se realiza con
respecto a los datos del SAT y la otra con respecto a los datos del IMSS. Ejemplificaremos con la
opinion de cumplimiento del SAT.

Validacion Individual

Esta opcion le permite consultar la opinion de cumplimiento de un RFC. Para iniciar haga clic en [Verificacion
Individual] con lo que se mostrara la una ventana donde tendra que ingresar un “RFC”. Una vez ingresado,
haga clic en [Validar] con lo que se validard y se obtendra su estatus de opinién de cumplimiento.

. Opinién de Cumplimiento SAT — > ’ Opinién de Cumplimiento M55 - *
o RFC a validar [ DSOBU305FCS | O RFCavalidar [ DS0980305FCH |
Resultzdo: Resultado:
Opinidn Pasitiva Opinion Positiva

Validacion Masiva

Mediante esta opcion, podra realizar la validacion de forma masiva de RFC, esto mediante un layout generado
por el sistema. Para iniciar, deberé hacer clic en el boton [Verificacion Masiva]. Se desplegara la siguiente
ventana:

' Opinign de Cumplimiento SAT - Masivo — >

Selecci utl
EI Ruta Layout: |@ sccianar Layo

T B
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Cargay validacion de layout previamente generado

Si usted ya cuenta con un layout o un archivo que contenga un layout de “Opiniones de Cumpliminento”
previamente generado por el sistema, podra hacer la validacion de este archivo. Para esto haga clic en
[Seleccionar Layout] para seleccionar el archivo de Excel donde tenga el layout, una vez seleccionado, haga
clic en [Iniciar] con lo que el sistema abrira el documento en una ventana nueva de Excel y validara los registros
en él.

Nota: Si en el archivo seleccionado existe mas de un layout (hoja) de tipo “Opiniones de cumplimineto SAT” u
“Opiniones de cumplimiento IMSS”, el sistema validara Unicamente la primer hoja que se encuentre con esta
coincidencia. Por lo mismo se recomienda tener unicamente 1 tipo de layout por cada archivo de Excel.

Generacion y validacion de un nuevo layout

De igual forma si no cuenta con un layout, podra generar el esquema de uno nuevo en el libro activo, haciendo
clic en el botén [Generar Nuevo]. Con esto, automaticamente el sistema creara una nueva hoja con un formato
de layout para que usted pueda ingresar los datos a validar. A continuacion se muestra el formato del layout
gue se genera (El formato es el mismo para SAT y para IMSS solo cambia el encabezado y nombre de la hoja):

Layout - Opinién de Cumplimiento SAT
Obligatorio Referencia Opcional (No se obtiene) Resultado validacién
Nombre/Razdn Social Opinién Mensaje SAT Verificacion

Como puede observar, para la validacion de “Opiniones de cumplimiento” el Unico dato obligatorio es el RFC
ubicado en la primer columna (ponerl el RFC en mayusculas), el nombre/razén social es opcional y es para que
identifigue mejor al RFC de la fila correspondiente. Las ultimas 3 filas, estan destinadas a los resultados de la
validacion.

Validar un layout activo

Una vez generado el layout e ingresados N cantidad de RFC, para validar, Gnicamente debera primero colocarse
sobre la hoja del libro activo que tenga el layout y hacer nuevamente clic en [Validacion Masiva] en el grupo
correspondiente si se trata de un layout de SAT o de IMSS. El sistema detectara que en la hoja activa hay un
layout por procesar y desplegara la siguiente ventana:

‘ Opiniones de Cumplimiento - x
[ Verificar registros 'No Encontrada’

Verificar registros 'Sin Validar'

[ Verificar Todos los Registros'
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En esta ventana podra seleccionar que tipo de validacion quiere realizar, dentro de las cuales estan:

e Registros no encontrados: Son aquellos que su opinidén es privada o negativa) y sirve para verificar si

cambiaron de estatus
e Registros sin validar: Son aquellos nuevos registros que no hayan tenido una validacion previa.

e Todos: Validara cada uno de los registros del layout.

Una vez seleccionada la opcién que desea utilizar, haga clic en [Verificar Registros] con lo cual se iniciara la
validacion de cada uno de los registros dependiendo la opcién elegida.

. Opiniones de Cumplimiento - X

[] Verificar registros Mo Encontrada’
Verificar registros 'Sin Validar'
[ Verificar Todos los Registros’

Procesando, por favor espere

RFC: DS0980305FCE

Finalmente, y cuando se hayan procesado todos los registros, podra observar el layout con los resultados de
dicha validacion.

Layout - Opinion de Cumplimiento SAT

Obligatorio  Referencia Opcional (No se obtiene) Resultado Validacidn
RFC Nombre/Razdn Social Opinion Mensaje SAT  Verificacion
DSO980305FCS dSoft SA de CV Encontrada Opinion Positiva 03/feb./2023

Descarga Individual

Para descargar una “Opinién de cumplimiento” de un RFC deberé hacer clic sobre el mena [Descargar PDF] y
en [Individual] con lo que se desplegara la siguiente ventana:

B opinién de Cumplimienta SAT - *

- RFC a consultar

Ruta Carpeta:
C:dSoft e Tool SAT \Opiniones SAT

Debera ingresar el RFC del cual desea descargar una opinién de cumplimiento y seleccionar la carpeta donde
desea guardar el PDF. (El sistema propone una por defecto). Para continuar, haga clic en [Descargar] con lo
que iniciara el proceso de descarga de la “Opinién de Cumplimiento”. Si la consulta fue correcta se abriré la
carpeta seleccionada con el archivo en ella.

@ Seleccionar Carpeta
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Descarga Masiva

Para descargar una “Opinién de cumplimiento” de un RFC debera hacer clic sobre el menu [Descargar PDF] y
en [Layout] con lo que se desplegara la siguiente ventana:

! Descarga Opinién de Curnplimiento SAT - Masivo — X

Seleccidn de Layout

Sel Layout
EI Ruta Layout:

Seleccidn de Carpeta Destino

Selecci C
Ruta Carpetz @ eccionar Carpeta
C:\dSoft'eTool SAT\Opiniones SAT

@ S [

Si usted ya cuenta con un layout o un archivo que contenga un layout de “Opiniones de Cumpliminento”
previamente generado por el sistema, podra hacer la validacion de este archivo. Para esto haga clic en
[Seleccionar Layout] para seleccionar el archivo de Excel donde tenga el layout. De igual forma debera
seleccionar la carpeta donde desea guardar los PDF generados (el sistem propone una por defecto).

Una vez seleccionadas ambas, haga clic en [Iniciar] con lo que el sistema abrira el documento en una ventana
nueva de Excel y comenzara a descargar las opiniones de los registros en él.

Nota: Si en el archivo seleccionado existe mas de un layout (hoja) de tipo “Opinioes de cumplimineto SAT” u
“Opiniones de cumplimiento IMSS”, el sistema decargara unicamente la primer hoja que se encuentre con esta
coincidencia. Por lo mismo se recomienda tener unicamente 1 tipo de layout por cada archivo de Excel.

De igual forma si no cuenta con un layout, podra generar el esquema de uno nuevo en el libro activo, haciendo
clic en el boton [Generar Nuevo]. Con esto, automaticamente el sistema creara una nueva hoja con un formato
de layout para que usted pueda ingresar los datos a validar.

Para descargar los registros, debera posicionarse en la hoja que tenga el layout de “Opiniones” que desea
descargar y en la ventana previamente mostrada, aparecera la leyenda “Cargar registros del layout activo” con
lo que solo debera hacer clic en [Iniciar] e iniciara el proceso de descarga.

! Descarga Opinion de Cumplimiento SAT - Masivo — X

Seleccion de Layout

I Ruta Layout: @
CARGAR DESDE EL LAYOUT ACTIVO

Seleccidn de Carpeta Destina

o

Futa Carpeta

C:dSoft'e Tool SAT \Opiniones SAT
(@1 Generar Nuevo Procesando: DSO980305FCS ...

Una vez finalizado, se abrira la carpeta destino con las “Opiniones de cumplimiento” descargadas.
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Lectura individual

Esta opcion le permite visualizar en Excel los datos de un documento .PDF de tipo “Opinién de cumplimiento”,
para ello, debera dirigirse al menu “Opinidon SAT”, seguido al submenu “Leer Opinion SAT” y hacer clic en el
boton [Archivo] con lo que se abrira un buscador de archivos donde debera seleccionar el archivo que desea
leer. Una vez seleccionado, se procesara y sila lectura fue correcta, se mostrara la siguiente hoja:

Lectura Archivo: C:\Users\desarrollo6\Desktop\MIGRACION TEMPORAL\GestorDeConfrontaDIOT (2)\Opiniones\DSO980305FC5_2023_11_NOV_06_SAT.pdf

RFC DS0O980305FC5
Nombre o Razon Social DSOFT SADECV
Opinion POSITIVO
Folio 23ND6274397
Revision 06 de noviembre de 2023, a las 17:13 horas
Cadena Original | || DSO980305FC5 | 23ND6274397| 06-11-2023 | P| | 00001088888800000031 | |
Link QR https://siat.sat.gob.mx/app/ar/faces/pages/mobile/validadorgr.jsf?D1=1&D2=1&D3=23ND6274397 DSO980305FC5 06-11-2023 P

Validacion Link QR Valido
)| Walidacion Archive  Correcta
|| Antigiiedad Docto. 22 dias

Lectura masiva

Podra de igual manera leer una carpeta completa de opiniones, para esto debera hacer clic sobre el menu y
posteriormente en el boton [Carpeta] con lo cual, se desplegara la siguiente ventana:

@ :2brir Carpeta - X

| @ Seleccionar Carpetal
Carpeta seleccionada:

Aqui podra seleccionar la ruta de la carpeta que desea leer haciendo clic en el botdn [Seleccionar Carpeta].

De forma normal, la funcién de lectura de carpeta crea 2 hojas nuevas, una de resumen de lectura (donde
despliega informacién de todos los archivos descargados) y un resumen de los datos principales de las
opiniones, lo cual serian las secciones “Datos del contribuyente” y “Informacion del documento”

Iniciar la lectura

Una vez haya seleccionado las opciones requeridas, haga clic en [Iniciar] con lo que el sistema comenzara a
procesar toda la informacion. Una vez finalizado, podra visualizar diferentes hojas dependiendo lo seleccionado,
pero siempre visualizard estas 2 primeras.

|
Datos de Identificacion del Contribuyente
RFC Nombre o Razén Social Opinién ~ gl Docto. lidacién per fecha lidacion Link QR Folio Revision Cade
DSO380305FC5  DSOFT SA DECV
ELIS31222EWS  EDITORIAL LIMUSA SA DE CV
ICO110113K84  INDEC CORPORATIVO SA DEC
ITS960426291  INST TEC SUPERIOR DE CD CO!
LSS060530UV3  LEAN SIX SIGMA INSTITUTE SC
MHI960111PB8  MCGRAW-HILL INTERAMERICA
MVC151126K45 MEXICANOS VS CORRUPCION
0DM950324V2A OFFICE DEPOT DE MEXICO SA
OOM960429832 OPERADORA OMX SA DE CV
SAR0210119D5 SEGUROS ARGOS SA DE CV
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Validacién Link QR

Sileyo6 una carpeta completa, podra observar una columna llamada “Validacion Link QR” que por defecto tendra
el dato de “Pendiente”. Para poder realizar la validacion, debera dirigirse al menu “Opinién SAT”, seguido al
submenu “Leer Opinién SAT” y hacer clic en el botén [Validar Link QR]. Debe estar seleccionada la hoja
del layout con los datos a validar. Autométicamente iniciara el proceso de validacion y podré visualizar el
resultado en dicha hoja
[
. Validacion Link QR
Valido
Valido
Valido
Valido
Valido
Valido
Valido
Valido
Valido
Valido

| N L TR L [ (N (T R R L D L R
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Datos CFDI 4.0

Le permite validar personas morales o fisicas con los datos que el SAT requiere para el CFDI 4.0

Validacion Individual (Personas Morales y Fisicas)

Le permite validar de forma individual la informacion que el SAT requiere para el CFDI 4.0, para iniciar, debera
hacer clic en el menu [Validacion Individual] y seleccionar [Persona Moral] o [Persona Fisica] con lo que
se desplegara la siguiente ventana:

CFDI 4.0 - Fisica - X
CFDI 4.0 - Morales - X RFCavaidar: | ‘
RFC a validar: | ‘ ° Nombre(s) | ‘
° Nombre: | ‘ Primer Apellida: | ‘
Cédigo Postal | ‘ Segundo Apellido | ‘
Cédigo Postal | ‘
Cargar desde "Constancia™
T —

Datos requeridos:

e Personas Morales: “RFC”, “Nombre” (Sin la razén social) y “Cdédigo Postal”.

LT

e Personas fisicas: “RFC”, “Nombre(s)”, “Primer Apellido”, “Segundo Apellido” y “Codigo Postal”

De igual forma puede cargar los datos desde una “Constancia (PDF)” o “Cédula Fiscal (JPG o PNG)” haciendo
clic en [Cargar desde ‘Constancia’] con lo que podra seleccionar la constancia de donde desea obtener los
datos.

B cFoi 2.0 - Fisica — ®

B3 CFDI 40 - Morales - X RFCavalidar | OARCIE1014452
° RFC a validar: | DSO980305FC5 | O Nombre(s): | CARLOS ALDAIR

|
|
AT | DSOFT | Primer Apellido: | ORTA |
|
|

Cédigo Postal | 14300 | Segundo Apellico: | DE LA ROSA
Cédigo Postal | 45601

Ahora debera hacer clic en [Validar] con lo que iniciara el proceso de validacion de los datos y cuando finalice
podra observar el resultado de la validacion.

B8 CFDI 4.0 - Fisica — X
B3 CFDI 4.0 - Morales - X ° Ftomhize | OARCH61014462 |
Nombre(s): CARLOS ALDAIR
RFC 2 validar: | DSO38D305FCH | | |
Primer Apellida: | ORTA |
Nombre:
‘ DSOFT | Segundo Apellide: | DE LA ROSA |
Cédigo Postal ‘ 14300 | Codigo Postal | 501 |
Resultade:
RFC valido. y susceptible de recibir facturas
RFC valido, y susceptible de recibir facturas
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Validacion Masiva (Personas Morales y Fisicas)

Le permite validar masivamente personas morales o fisicas mediante un layout generado por el sistema. Para
iniciar haga clic en [Validacion Masiva] y seleccionar [Personas Moral] o [Personas Fisica]. El flujo es igual
para ambos, con el Unico cambio de los campo requeridos para un tipo de persona u otro.

. CFDI 4.0 - Validacion Masiva (Personas Morales) — %
Selecci Layout
EI Ruta Layout: @ leccionar Layol
A e liee [___nicar_|

Cargay validaciéon de layout previamente generado

Si usted ya cuenta con un layout o un archivo que contenga un layout de “Validacion 4.0” (Personas Morales o
Fisicas) previamente generado por el sistema, podra hacer la validacion de este archivo. Para esto haga clic en
[Seleccionar Layout] para seleccionar el archivo de Excel donde tenga el layout, una vez seleccionado, haga
clic en[Iniciar] con lo que el sistema abrir4 el documento en una ventana nueva de Excel y validara los registros
en él.

Nota: Si en el archivo seleccionado existe mas de un layout (hoja) de tipo “Validacion 4.0 (Personas Morales)”
u “Validacion 4.0 (Personas Fisicas)™, el sistema validara unicamente la primer hoja que se encuentre con esta
coincidencia. Por lo mismo se recomienda tener unicamente 1 tipo de layout por cada archivo de Excel.

Generacién y validacion de un nuevo layout

De igual forma si no cuenta con un layout, podra generar el esquema de uno nuevo en el libro activo, haciendo
clic en el botén [Generar Nuevo]. Con esto, automaticamente el sistema creard una nueva hoja con un formato
de layout para que usted pueda ingresar los datos a validar.

Layout - Validacién 4.0 (Personas Fisicas)
Obligatorio Resultado Validacion
RFC Nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido ‘Codigo Postal Resultado Mensaje SAT Fecha Validacion

Layout - Validacion 4.0 (Personas Morales)
Obligatorio Resultado Validacion
RFC Nombre/Razén Social Codigo Postal Resultado Mensaje SAT Fecha Validacion

Una vez generado el layout seleccionado, debera ingresar los datos “Obligatorios” para cada layout.
Validar un layout activo

Una vez generado el layout e ingresados N cantidad de elementos, para validar, Gnicamente debera primero
colocarse sobre la hoja del libro activo que tenga el layout y hacer nuevamente clic en [Validacion Masiva] en
el grupo correspondiente de personas “Morales” o “Fisicas”. El sistema detectard automaticamente y comenzara
a validar:

Layout - Validacion 4.0 (Personas Morales)

Obligatorio Resultado Validacion
RFC Nombre/Razén Social Cédigo Postal Resultado Mensaje SAT Fecha Validacion
DSQ980305FCS DSOFT 14300 Vilido RFC vélido, y susceptible de recibir facturas 03/feb./2023
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Listas Negras

Le permite verificar RFCs de forma individual o0 masiva para saber si se encuentran en las listas negras del SAT,
asi como visualizar las estadisticas y descargar las listas.

Validacion Indivudual

Le permite validar de forma individual un RFC en las listas negras, para iniciar, debera hacer clic en el menu

[Validacion Individual] con lo que se desplegara la siguiente ventana:

‘ Validacidn Listas MNegras -

° RFC avalidar:

Lista & validar

EFOS

En esta ventana, podra ingresar el “RFC” que desea validar, asi como elegir en que “Lista Negra” desea
validarlo; Puede validar en la lista de “EFOS”, “Incumplidos” y “No Localizados”. Una vez haya seleccionado
todo, haga clic en [Validar] con lo que iniciara el proceso y cuando finalice le aparecera el resultado:

Validacion Masiva

! Validacién Listas Negras -

RFC a validar:
[ DS0380305FC5

Lista a validar
EFOS

Resultado:

EIRFCNO se itra en la lista sel

Mediante esta opcidn, podré realizar la validacion de forma masiva de RFC, esto mediante un layout generado
por el sistema. Para iniciar, deberé hacer clic en el botén [Verificacion Masiva]. Se desplegara la siguiente

ventana:

‘ Listas Negras - Masivo

@Se\eocinnar Layout

EI Ruta Layout:

B1 Generar Nuevo
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Cargay validaciéon de layout previamente generado

Si usted ya cuenta con un layout o un archivo que contenga un layout de “Listas Negras” previamente generado
por el sistema, podra hacer la validacion de este archivo. Para esto haga clic en [Seleccionar Layout] para
seleccionar el archivo de Excel donde tenga el layout, una vez seleccionado, haga clic en [Iniciar] con lo que
el sistema abrird el documento en una ventana nueva de Excel y validara los registros en él.

Nota: Si en el archivo seleccionado existe mas de un layout (hoja) de tipo “Validacio Listas Negras”, el sistema
validara unicamente la primer hoja que se encuentre con esta coincidencia. Por lo mismo se recomienda tener
unicamente 1 tipo de layout por cada archivo de Excel.

Generacion y validacion de un nuevo layout

De igual forma si no cuenta con un layout, podra generar el esquema de uno nuevo en el libro activo, haciendo
clic en el botén [Generar Nuevo]. Con esto, automaticamente el sistema creard una nueva hoja con un formato
de layout para que usted pueda ingresar los datos a validar. A continuacién se muestra el formato del layout
que se genera:

Layout - Validacion Listas Negras
Obligatorio Referencia Opcional (No se obtiene) Resultado Validacién

Nombre/Razén Social i o i i o No Localizados Situacion Fecha Validacion

Una vez generado el layout seleccionado, debera ingresar los datos “Obligatorios” par el layout
Validar un layout activo

Una vez generado el layout e ingresados N cantidad de elementos, para validar, Gnicamente debera primero
colocarse sobre la hoja del libro activo que tenga el layout y hacer nuevamente clic en [Validacion Masiva]. El
sistema detectara automaticamente y comenzara a validar:

Layout - Validacion Listas Negras
Obligatorio  Referencia Opcional (No se obtiene) Resultado Validacion

RFC Nombre/Razdn Social Resultado EFOS Situacion Resultade Incumplidos Situacién Resultado No Localizados Situacion Fecha Validacion
DSO980305FC5 DSOFT SA DECV No Encontrado Mo Encontrado No Encontrado 03/feb./2023

Obtener Listas
Podréa consultarlas estadisticas de las listas negras haciendo clic en [Obtener Listas] con lo que se mostrara lo
siguiente:

B informacién y Descarga de Listas Negras SAT - ®
EFOS

Fecha Actuslizeidn: 31/ene /2023 Descargar Lista EFOS

#Registros. 12738

Incumplidos

Fecha Actualizcion: Ol/ene. /2023
Descargar Lista Incumplidos

# Registros: 461,485
No Localizados

Fecha Actualizcién: 01/ene./2023
# Reistros: 52883

Descargar Lista Ne Localizado

Para mds informacién visite: https Jielistasneqras.ds

Cerrar
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Se muestran las estadisticas principales de las listas negras del SAT. Adicionalmente podré optar por descargar
alguna de las listas haciendo clic sobre los botones del lado derecho. Ejemplificamos haciendo clic en

[Descargar Lista EFOS] con lo cual se descargara la lista y se mostrara en una nueva ventana de Excel:

P Busear

archivo  Inkdo  Insertar  Disposicion de pdgina  Férmulas  Datos  Revisar  vism  Programador  Ayuda  eToolsaT
[P _?I; Cortar Colbr FTR 1 Ajustor tecto General 0 E B [roma | Bueno Incorrecto
= Copiar =
P2 S coputeems | N K 5 [E- |- A = Ecenionycmn < | § < %o o | fomee Sworee nesl oo IO

Pottapapeles 5 Fuente & Allneacién ] Nimero ) Estilos
vz7 fe

B | ¢ o E Fo| 6 H | ] K Lo ™ M [} [ Q

1 RFC Nombre  Situacion  NoOficioPre Publicacions b Noofici ianl NoOficioDef Publicacions P NoOficioFav Publicac Lists
2 AAC131030E| ACES ADMIN Definitivo  500-05-2018- 06/01/2018 25/06/2018 500-05-2018-23/11/2018  31/12/2018 DAS
3 AACI312027|ARRENDAMI Definitivo  500-05-2018 05/01/2018 22/05/2018 500-05-2018-18/10/2018  13/11/2018 Das
4 | AAC950309K ACERO ARMIDefinitivo  500-05-2017- 03/01/2017 14/03/2017 500-05-2017-26/06/2017 | 07/11/2017 Das
5 AACATI0627 ARAUCO CASDefinitivo  500-05-2017- 07/01/2017 13/07/2017 500-05-2018-26/01/2018  26/02/2018 DAS
6  AACCTE0414 ALMANZA Ct Definitivo  500-05-2018- 02/01/2018 15/02/2018 500-05-2018-26/10/2018  21/11/2018 DAS
7 AACGS11125 ABRAHAM C.Definitivo  500-05-2019- 10/01/2019 18/10/2019 500-05-2020-14/02/2020  03/06/2020 DAS
8  AACIBA1120; ALMIANZA CDefinitivo  500-05-2017- 03/01/2017 14/03/2017 500-05-2017-26/09/2017  26/10/2017 Das
9  AACLI00520° ADAME CON Definitivo  500-05-2018- 08/02/2018 27/08/2018 500-05-2019- 21/01/2019  19/02/2019 DAS
10 AACRS41120 ALMANZA Ct Definitivo  500-05-2017- 03/01/2017 14/03/2017 500-05-2017-26/09/2017 | 26/10/2017 DAS
11 AADOS0528LI AP ADVERSI Definitivo  500-05-2014- 08/01/2014 18/08/2014 500-05-2015-15/01/2015  30/01/2015 DAS
12 AAD121126P ASESORES Al Definitivo  500-05-2018- 07/02/2018 18/07/2013 500-05-2018-23/11/2018  31/12/2018 DAS
13 AAD1305092 ACR ARQUITIDefinitivo  500-05-2018- 08/02/2018 27/08/2018 500-05-2019-28/01/2019  20/02/2019 Das
14 AAD1308057 APDS ADMIN Definitivo  500-05-2017-31/10/2017 15/11/2017 500-05-2018-23/11/2018  31/12/2018 Das
15 AADFBS0529 ALBARRAN CDefinitive  500-05-2020- 11/03/2020 18/11/2020 500-05-2021-16/06/2021  20/07/2021 DAS
16 AADHG40831 ARANDA DEL Definitive  500-05-2018-31/10/2018  27/12/2018 500-05-2019-27/08/2019  25/09/2019 DAS
17 AADLI51007: ARANDA DEL Definitive  500-05-2020- 15/05/2020 29/06/2020 500-05-2020- 12/08/2020 23/02/2021 DAS
18 AAEDI042191 ASESORES Al Sentencia Fa 500-05-2014- 01/10/2014 23/01/2014 500-05-2016-23/09/2016 | 10/05/2016 500-05-2018- 10/10/2018 30/10/2018 DAS
19 AAED9091431 ADE ADMINI Definitivo  500-05-2015- 07/01/2015 16/07/2015 500-05-2015-16/12/2015  28/12/2015 DAS
20 AAE140101U AEI ALIUD EX Sentencia Fa 500-05-2020- 11/03/2020 18/11/2020 500-05-2021-14/07/2021 18/08/2021 500-05-2022- 02/03/2022 03/03/2022 DAS
21 AAEI412081) ARQET ARQL Definitive  500-05-2020- 01/09/2020 27/01/2020 500-05-2020- 19/06/2020  07/07/2020 DAS
22 AAECS80127) AMAYA ENRiDefinitive  500-05-2018- 04/01/2018 18/05/2018 500-05-2018- 18/10/2018 13/11/2018 DAS
23 AAEPEG3Z1I AMAYA ENRISENtencia Fa500-05-2018- 06/01/2018 25/06/2018 500-05-2018-26/10/2018 21/13/2018 500-05-2019-20/12/2019  27/01/2020 DAS
24 AAFI3071771 AFFYS ASESCDefinitivo_500-05-2016-_03/01/2016 _09/12/2016 500-05-2018-13/12/2018 _ 15/01/2019 Das

Constancias Fiscales

Notas:

- Las “Constancias de situacion fiscal” deberan ser provistas en PDF y las “Cédulas de identificacion

fiscal” en formato de imagen JPG o PNG.
- Tomaremos la palabra “Constancia” para referirnos tanto a una cédula de identificacion fiscal como a
una constancia de situacion fiscal.

Lectura Individual

Para leer una constancia de forma individual deberé hacer clic sobre el menu y posteriormente en el boton
[Lectura de Constancia de Situacion Fiscal (PDF)] con lo cual, de forma inmediata le permitira seleccionar
un archivo a leer, una vez seleccionado, se mostrard una nueva hoja con la informacién contenida en la
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Lectura Masiva

Podra de igual manera leer una carpeta completa de constancias, para esto deberé hacer clic sobre el menu y
posteriormente en el botén [Lectura Masiva de Constancias (PDF)] con lo cual, se desplegara la siguiente
ventana:

’ Abrir Carpeta para lectura de C5F - X

Selecci G
Carpeta seleccionada: @ leccionar Carpets
Generar layouts a partir de la lectura de C5F (seleccione)

[ Layout: Opinién de cumplimiento SAT [] Layout: Validacién CFD 4.0 Personas Morales
[] Layout: Opinién de cumplimiento IMSS [] Layout: Validacién CFD 4.0 Personas Fisicas
[] Layout: Listas Negras

[ Incluir datos complementarios de la lectura de CSF

Aqui podré seleccionar la ruta de la carpeta que desea leer haciendo clic en el botén [Seleccionar Carpeta].

De forma normal, la funcién de lectura de carpeta crea 2 hojas nuevas, una de resumen de lectura (donde
despliega informacién de todos los archivos descargados) y un resumen de los datos principales de las
constancias, lo cual serian las secciones “Datos del contribuyente” y “Datos de ubicacion”

Generacion de layouts

Como se establece en secciones anteriores, el sistema es capaz de trabajar con layouts, por lo que aqui podré
seleccionar si desea generar un layout de las diferentes opciones. La diferencia, es que, con esta opcién, los
layouts se generaran con los datos ya cargados provenientes de la lectura de la carpeta de constancias.

Resumen datos adicionales

Opcionalmente, podra seleccionar la opcién [Generar resumen ‘Datos Adicionales’] lo cual genera una tercer
hoja con los datos de las constancias como “Regimenes”, “Actividades Econdmicas” y “Obligaciones”. Este se
generara solamente si esta marcado.

Iniciar la lectura

Una vez haya seleccionado las opciones requeridas, haga clic en [Iniciar] con lo que el sistema comenzara a
procesar toda la informacién. Una vez finalizado, podra visualizar diferentes hojas dependiendo lo seleccionado,
pero siempre visualizara estas 2 primeras:

Resumen de lectura de carpeta: C:\Users\desarrollo6\Downloads\Constancias

Archivo Lectura -  Formato ~ Descripcion
ABARROTERA DE VALLES.pdf Correcta Constancia
AJJB.pdf Correcta Constancia
Aldair.pdf Correcta Constancia
a_dsoft.pdf Correcta Constancia
CSF 2.pdf Incorrecta Mo Vilido Al convertir las unidades XML no se encontrd informacidn, compruebe el archivo o intente con una constancia mas actual
CSF.pdf Correcta Constancia
dsoft.pdf Correcta Constancia
Herradura.pdf Correcta Constancia
NuevoCaso.pdf Correcta Constancia
NuevoFormato.pdf Correcta Constancia
prueba_Col.pdf Correcta Constancia
Test.pdf Correcta Constancia
Test 2.pdf Correcta Constancia
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Datos de Identificacion del Contribuyente
RFC Nombre o Razén Social Codigo Postal  Formato - Persona - Régimen Capital i Fecha inici i Estatus padrén  Ultimo cambio de estado

ACTIVO 05 DE MARZO DE 1396
ACTIVO 14 DE NOVIEMBRE DE 2016
ACTIVO 01 DE AGOSTO DE 1990
ACTIVO 19 DE JULIO DE 1396
ACTIVO 26 DE SEPTIEMBRE DE 2018
ACTIVO 26 DE SEPTIEMBRE DE 2018
ACTIVO 22 DE JULIO DE 1396
ACTIVO 19 DE SEPTIEMBRE DE 1935
ACTIVO 28 DE FEBRERO DE 2019
ACTIVO 01 DE ABRIL DE 1998
ACTIVO 01 DE ABRILDE 1998
ACTIVO 14 DE MARZO DE 1952

Opcionalmente podra encontrar el resumen de “Datos Adicionales”

Actividades Economicas
Actividad Economica
servicios de consultoria en computacion 100
Regimenes
Régimen
Régimen General de Ley Personas Morales 31/03/2002
Obligaciones
Descripcion de la obligacion
A més tardar el 15 de febrero del affo sigui
A més tardar el dia 17 del mes inmediato p
A més tardar el 15 de febrero del affo sigui
A més tardar el dia 17 del mes inmediato p
A més tardar el dia 17 del mes inmediato p
Conjuntamente con la declaracion anual dh
A més tardar el dia 17 del mes inmediato p
Dentro de los tres meses siguientes al cie
A més tardar el dia 17 del mes inmediato p
A més tardar el dia 17 del mes inmediato p
A més tardar el Gltimo dia del mes inmedi

Y de igual forma, si opté por la generacion de 1 o todos los layouts, podra visualizar una hoja por cada uno

Layout - Validacion Listas Negras
Obligatorio Referencia Opcional (No se obtiene)
RFC Nombre/Razén Social Resultado EFOS Situacion Resultado Incumplidos Situacion Resultado No Localizados Situacion Fecha Validacion

Resultado Validacion

Validacion de datos (Link QR)

Nota: Para utilizar esta funcién se debié previamente de usar la “Lectura Masiva” de una carpeta de
constancias. Esta validacién NO funcionara para cédulas leidas en formato .JPEG o .PNG.

Con esta funcion se permite ir a consultar (autométicamente) la pagina de validacion del SAT, obtener los datos
y compararlos contra los leidos desde una carpeta de constancias. Debe posicionarse sobre el resumen de
datos principales generado de la lectura de carpeta y hacer clic sobre [Validacion de Datos de Constancias
en el SAT].
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Automaticamente, comenzara el proceso de validacion de datos leidos por los PDF y los que se encuentran
registrados y actualizados en el SAT. Una vez finalice el proceso de validacién, sobre la misma hoja podra ver
nuevamente la informacién, pero en esta ocasion con columnas nuevas, las cuales seran identificadas en Azul
y terminando en “SAT” con lo cual se denota los datos obtenidos que se encuentran almacenados en el SAT.

De igual forma podra ver una nueva columna llamada “Comparacion” la cual indicara si entre los datos, existe
alguno que sea diferente conforme los leidos. Todos los datos que sean distintos seran sefialados en rojo.

SAT

RFC Nombre o Razén Social Nombre o Razén Social SAT Cédigo Postal [«{-T. LI LH TR TN idCIF Comparacic -
14300 +|Sin Cambios
45601

Cambios
Cambios
* [Sin Cambios
Sin Cambios
Sin Cambios
118in Cambios
1{Sin Cambios
Sin Cambios
1{Sin Cambios
: [Cambios
1{Sin Cambios
1/Sin Cambios
Cambios
Sin Cambios
" 1Sin Cambins.

+ DIRECCION Y ADMINISTRACION DE TECNOLOGIAS MOVILES IINISTRACION DE TECNOLOGIAS MOVILES

Leer DIOTs

Podra seleccionar archivos .PDF DIOT generados desde la DIM con lo cual se extraeran los RFC de 'Terceros'
para generar un resumen de los datos contenidos

Para leer un archivo DIOT de forma individual deber& hacer clic sobre el menu y posteriormente en el botén
[Archivo] con lo cual, de forma inmediata le permitir4 seleccionar un archivo a leer, una vez seleccionado, se
mostrard una nueva hoja con la informacién contenida en el DIOT.

Informacion de terceros DIOT : C:\Users\desarrollo6\Downloads\DIOT\DIOT AGO.pdf

Valor de los Valor de los
Valor de los actos o actos o
actos o actividades Valor de los actividades
actividades pagados sujeto  demds actos o pagados por los
pagados a la tasa al estimulo de la actividades que no se IVA Retenido
del 15% o 16% region fronteriza pagados a latasa pagarael IVA por el
RFC Tipo Tercero Tipo Operacion de IVA norte del 0% de IVA {Exentos) contribuvente
I Proveedor Macional Arrendamiento de Inmuebles o o o 3
Proveedor Nacional Otros o o o 2
' Proveedor Nacional Otros o o o 2
' Proveedor Nacional Otros o o o 3

Podra de igual manera leer una carpeta completa de constancias, para esto debera hacer clic sobre el mena y
posteriormente en el boton [Carpeta] con lo cual directamente podra seleccionar la carpeta que contenga las
DIOTs. Con lo que de igual forma se presentara un resumen:

Informacion de terceros DIOT : C:\Users\desarrollo6\Downloads\DIOT

Valor de los Valor de los
Vvalor de los actos o actos o
actos o actividades Valor de los actividades
actividades pagados sujeto  demds actos o pagados por los
pagados a la tasa al estimulode la  actividades que no se IVA Retenido
del 15% 6 16% region fronteriza pagados alatasa pagardeliva por el
Archivo RFC Tipo Tercero Tipo Operacién de IVA norte delots de men Lp="F EITXS Y it by
DIOT_# Proveedor Nacional Arrendamiento de Inmuebles 2 o }
DIOT_# Proveedor Nacional Otros il o )
DIOT_4# Proveedor Macional Otros 3 o )
DIOT_# Proveedor Macional Otros E] o )
DIOT_# Proveedor Macional Otros 1 o )
DIOT_4# Proveedor Macional Otros 5 o )
DIOT_AGO.pd c e e Proveedor Global Otros 1 o )
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Comprimir Archivos

Compactacion de documentos XML, PDF, XLSX, DOC, PPT en archivos tipo ZIP de hasta 4MB de forma
automatica para solventar cartas invitacién o procesos de revisién desde el portal del SAT.

Para iniciar el proceso de compresion, debera hacer clic sobre [Comprimir Archivos] con lo que se
desplegara la siguiente ventana:

B Compresion de Archivos - X

Carpeta 3 Leer

[
ZIP.

Carpeta Destino:

Sels G
Ruta de Carpeta () Seleccionar Carpeta

C:\dSoft'e Tool SAT\Compresion

Nombre Identificador:

Como puede observar, en primer instancia debera seleccionar la “Carpeta a leer” que contiene los archivos a
comprimir haciendo clic en el primer botén denominado [Seleccionar Carpeta]. Una vez haya seleccionado
aparecera en el recuadro correspondiente.

Seguido de esto, debe seleccionar la “Carpeta Destino” que es donde se guardaran los archivos .ZIP generados
de la compresién. El sistema propone una por defecto, pero podrd seleccionar una haciendo clic en
[Seleccionar Carpeta]. Adicionalmente debera ingresar un “Nombre Identificador” esto para que le sea mas
facil identificar las carpetas .ZIP generadas.

Una vez haya seleccionado la carpeta de origen de archivos y la carpeta destino, haga clic en [Iniciar
Compresiodn] lo cual iniciard a compactar todos los archivos en carpetas .ZIP menores a 4 Mb. Cuando termine
podré visualizar la carpeta destino con los archivos procesados.

Ademas, se generara un archivo .CSV con la relacién de carpetas y archivos que estén contenidos en ellas:

Archivo | Inicio  Compartir

Propiedades

B Historial

39



